Versién: 03

7A< Cadigo:
GFPI-F-147

Praceso Gestién de Formacion Profesional Integral

Formato Bit4caora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Centro de Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde est4 realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Periodo
BENMOGAY CIASA.S 900355514 5 2 de Julio al 15 de Julio
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
YULIETH CAROLINA NARVAEZ HOYOS 3187601814 contadorbenmoga @gmail.com

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

APOYO A INSTITUCION

viNcuLo ESTATAL
CONTRATO DE PROYECTO
aprenpizae | X LABORAL O PRODUCTIVO ::g;ﬁ;mﬁ;’lmz NACIONAL TERRITORIAL, O MONITORIA PASANTIA
CONTRACTUAL A UNA ONG, O A ENTIDAD
SIN ANIMO DE LUCRO
Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrénico institucional
Marly Yulitza Sanchez Garcia 1000218187 3219196766 marysanchez111@soy.sena.edu.co

NUmero de ficha Programa de formacion

Tecnologo en Gestion Contable y Financiera

2617561
OBSERVACIONES,
E
DESCRIPCION l_)E LA ACI-IVIDAI? ::I:::C}:g z F(l::A EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
(Ingrese cuantas filas sean necesarias) DIFICULTADES
Debido a la confidencialidad de la

Causacion de provedores 2/07/2024 |15/07/2024 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso

Debido a la confidencialidad de la

Contabilizacion pago a proveedores 2/07/2024 | 5/07/2024 |infromacion la entidad no me permite
. tomar fotografias del proceso
Debido a la confidencialidad de la

Conciliacién obsequios mes de junio 8/07/2024 | 8/07/2024 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso
Debido a la confidencialidad de la

Apoyo a gestion documental 2/07/2024 | 15/07/2024 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso

enciar completamente el informey entregarlo o subirlo al espacio asignado para este.

@f/ 3/09/2024

Firma del aprendiz Fecha entrega bitdcora

% Firmado digitalmente por Liz w .
Betancourth 4)
Fecha: 2024.09.09 19:48:11 -05'00'
LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR : i [ i
Nombra del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento mea(?:éﬁ?fi:\oe}dlato
I es e

Aprendiz: recuerde dilig

Marly Yulitza Sanchez Garcia
Nombre del Aprendiz

(TICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENAYALA

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POL
LEY 1581 DE 2012. S

. Scanned with
& CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

SENA Version: 03
7A< Codigo:
GFPI-F-147

Proceso Gestién de Formacién Profesional Integral
Formato Bit4cora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Centro de Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde estd realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Periodo
BENMOGAY CIAS.A.S 900355514 3 3 de Junio al 16 de Junio
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
YULIETH CAROLINA NARVAEZ HOYOS 3187601814 contadorbenmoga@gmail.com
Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva
APOYO A INSTITUCION
vINCULO ESTATAL
COMTRATODE |, 5 LABORAL O PROYECTO AFOYQ AUNA UNIDAD NACIONAL, TERRITORIAL, O MONITORIA PASANTIA
APRENDIZAJE CONTRATOL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR A UNAONG, O A ENTIDAD
SIN ANIMO DE LUCRO
Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrénico institucional
Marly Yulitza Sanchez Garcia 1000218187 3219196766 marysanchez111@soy.sena.edu.co
Ndmero de ficha Programa de formacién
2617561 Tecnologo en Gestion Contable y Financiera
H FECHA OBSERVACIONES,
DESCRIPCIGN DE LA ACTIV[DAD' FECHA EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
(Ingrese cuantas filas sean necesarias) INICIO FIN

DIFICULTADES

Debido a la confidencialidad de la
Conciliacién obsequios mes de mayo 7/06/2024 | 7/06/2024 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso

Debido a |a confidencialidad de la
Contabilizacién obsequios mes de junio 11/06/2024 | 16/06/2024 |infromacion |a entidad no me permite
tomar fotografias del proceso

Debido a la confidencialidad de la
Apoyo causacion de proveedores 3/06/2024 |16/06/2024 infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso

Debido a la confidencialidad de la
Inducccion contabilizacion del pago a proveedores 3/06/2024 | 7/06/2024 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso

Debido a la confidencialidad de la
Inducccion conciliacion de proveedores 7/06/2024 |10/06/2024 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso
Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este.

Marly Yulitza Sanchez Garcia @H’/ 3/09/2024

Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha entrega bitdcora
Firmado digitalmente por

Liz Betancourth
Fecha: 2024.09.09 19:47:31 ﬁu}“\
LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR -05'00 |

Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del Jefe inmediato
(Si es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENAY A LA
LEY 1581 DE 2017.

. Scanned with
| CamScanner’;
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Versién: 03
7AV Codigo:
GFPI-F-147
Proceso Gestién de Formacion Profesional Integral
Formato Bit4cora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Centro de Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde esta realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Periodo

BENMOGAY CIAS.A.S 900355514 1 15 de Mayo al 20 de Mayo
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
YULIETH CAROLINA NARVAEZ HOYOS 3187601814 contadorbenmoga@gmail.com
Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva
VINCULO APOYO A INSTITUCION ESTATAL
CONTRATO DE X LABORAL O PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD NACIONAL,TERRITORIAL, O A UNA MONITORIA PASANTIA
APRENDIZAJE PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR ONG, O A ENTIDAD SIN ANIMO DE
CONTRACTUAL e
Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrénico institucional
Marly Yulitza Sanchez Garcia 1000218187 3219196766 marysanchez111@soy sena.edu.co
Numero de ficha Programa de formacién
2617561 Tecnologo en Gestion Contable y Financiera
OBSERVACIONES,
HA
DESCRIPCLON E;E LA ACHVIDA:“) ::ISICCTS FEF(I:N EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
(Ingrese cuantas filas sean necesa DIFICULTADES

Debido a la confidencialidad de la infromacion la

Induccién a la contabilizacién de obsequios 15/05/2024 |15/05/2024 |entidad no me permite tomar fotografias del
proceso
Debido a la confidencialidad de la infromacion la

Induccién a la conciliacion de obsequios 16/05/2024 |16/05/2024 |entidad no me permite tomar fotografias del
proceso
Debido a la confidencialidad de la infromacion la

Contabilizacion obsequios Mayo 15/05/2025 |20/05/2024 |entidad no me permite tomar fotografias del
proceso

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregario o subirlo al espacio asignado para este.

Marly Yulitza Sanchez Garcia @!” 3/09/2024

Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha entrega bitacora
Firmado digitalmente por Liz
Betancourth L
LiZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR Fecha: 2024.09.09 19:44:22 -05'00 ( 3
Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del Jefg inmediato

(Si es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE
2012.

. Scanned with
| CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

SE. Versién: 03

7A§ Cédigo:
GFPI-F-147

Proceso Gestién de Formacién Profesional Integral

Formato Bitacora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Centro de Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde esta realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Periodo
BENMOGAY CIAS.A.S 900355514 8 16 de Agosto al 31 de Agosto
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrdnico
YULIETH CAROLINA NARVAEZ HOYOS 3187601814 contadorbenmoga@gmail.com

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

APOYO A INSTITUCION

viNcuLo ESTATAL
CONTRATO DE
APRENDIZAE | X LABORALO P:gg;gso A: o;o B VB HEDAD NACIONAL,TERRITORIAL, O MONITORIA PASANTIA
CONTRACTUAL PRODUCTIVA FAMILIAR A UNA ONG, O A ENTIDAD

SIN ANIMO DE LUCRO

Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrénico institucional
Marly Yulitza Sanchez Garcia 1000218187 3219196766 marysanchez111l@soy.sena.edu.co
Nimero de ficha Programa de formacién
2617561 Tecnologo en Gestion Contable y Financiera
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD FECHA FECHA OB SERVACIONES;

EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O

as filas sean necesarias INICIO FIN
(Ingrese chantas T ) DIFICULTADES

Debido a la confidencialidad de Ia
Contabilizacién obsequios mes de agosto 16/08/202431/08/2024 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso

Debido a la confidencialidad de la
Liquidacion temporales mes de agosto 27/08/202428/08/2024 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso

Debido a la confidencialidad de la
Realizar cuentas de cobro temporales 28/08/2024|28/08/2024 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso

Debido a la confidencialidad de la
Trasmitir cuentas de cobro 29/08/2024]30/08/2024 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso

Debido a la confidencialidad de la
29/08/2024 |30/08/2024 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso
Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este.

Marly Yulitza Sanchez Garcia @L&.’J 3/09/2024

Realizar informe comparativo de energia del mes de todas
las tiendas

Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha entrega bitdcora
Firmado digitalmente por Liz
Betancourth
Fecha: 2024.09.09 19:47:11 -05'00" Q \]
LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR )
Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firn‘a—de%inme\iiato

(Si es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA
LEY 1581 DE 2012.

. Scanned with
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https://v3.camscanner.com/user/download

SERNA Version: 03

7A< Cddigo:
GFPI-F-147

Proceso Gestién de Formacion Profesional Integral

Formato Bitdcora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Centro de Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

—_—

Nombre de la empresa donde est4 realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Periodo
BENMOGAY CIAS.AS 900355514 6 16 de Julio al 31 de Julio
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
YULIETH CAROLINA NARVAEZ HOYOS 3187601814 contadorbenmoga@gmail.com

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

APOYO A INSTITUCION

vINCULO ESTATAL
CONTRATO DE
aprenoizake | X LARORALO P;;gtfc?n.r\?o :: 8 ;83&2’1:&?:\?{ NACIONALTERRITORIAL, O MONITORIA PASANTIA
CONTRACTUAL A UNA ONG, O A ENTIDAD

SIN ANIMQ DE LUCRO

Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrénico institucional
Marly Yulitza Sanchez Garcia 1000218187 3219196766 marysanchez111@soy.sena.edu.co
Nimero de ficha Programa de formacién
2617561 Tecnologo en Gestion Contable y Financiera
ION DE LA ACTIVIDAD FECHA FECHA OBSERVACIONES,
DESCRIFC : EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
(Ingrese cuantas filas sean necesarias) INICIO FIN D TR T

Debido a la confidencialidad de la
Causacion de provedores 16/07/2024|31/07/2024 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso

Debido a la confidencialidad de la
~ontabilizacidn obsequios mes de julio 16/07/2024]31/07/2024 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso

Debido a la confidencialidad de la

tealizar informe comparativo de energia del mes de todas 1,5 7 /054 [30/07/2024 |infromacion la entidad no me permite

as tiendas tomar fotografias del proceso
Debido a la confidencialidad de la

16/07/2024]31/07/2024 [infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso
Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este.

Marly Yulitza Sanchez Garcia @/ 3/09/2024

Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha entrega bitacora

Firmado digitalmente por Liz

Betancourth )

Fecha: 2024.09.09 19:46:47 -05'00" @
LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR

Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firm#del—fe@ﬂnm‘eﬁiato
(Si es del caso)

\poyo a gestion documental

ota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENAY A LA
EY 1581 DE 2012.

. Scanned with
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(@] Version: 03

A?‘ Cddigo:
GFPI-F-147

Proceso Gesti6n de Formacién Profesional Integral

Formato Bitdcora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Centro de Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde est4 realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Periodo
BENMOGAY CIAS.AS 900355514 4 17 de Junio al 1 de Julio
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
YULIETH CAROLINA NARVAEZ HOYOS 3187601814 contadorbenmoga @gmail.com

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

APOYO A INSTITUCION

VINCULO ESTATAL

CONTRATO DE
X LABORAL O PROVECTO APQYO.A,UNA UNIDAD NACIONAL, TERRITORIAL, O MONITORIA PASANTIA

APRENDIZAJE
CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR AUNA ONG, O A ENTIDAD

SIN ANIMO DE LUCRO

Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrénico institucional

Marly Yulitza Sanchez Garcia 1000218187 3219196766 marysanchez111@soy.sena.edu.co

Ndmero de ficha Programa de formacion

2617561 Tecnologo en Gestion Contable y Financiera
OBSERVACIONES,
FECHA
. DESCRIPCION ITE LA ACHVIDA[? ) :::::cl.:g FIN EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
(Ingrese cuantas filas sean necesarias, DIFCULTADES

Debido a la confidencialidad de la
Causacion de provedores 17/06/2024| 1/07/2024 (infromacion la entidad no me permite

tomar fotografias del proceso
Debido a la confidencialidad de la

Contabilizacion pago a proveedores 24/06/2024 | 28/06/2024 |infromacion la entidad no me permite

tomar fotografias del proceso
Debido a la confidencialidad de la

Contabilizacién obsequios mes de junio 17/06/2024| 1/07/2024 |infromacion la entidad no me permite

tomar fotografias del proceso
Debido a la confidencialidad de la

Reallizar informe comparativo de energia del mes de todas 27/06/2024 |28/06/2024 |infromacion la entidad no me permite
las tiendas tomar fotografias del proceso
Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este.

Marly Yulitza Sanchez Garcia @f’, 3/09/2024

Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha entrega bitacora
Firmado digitalmente por Liz
Betancourth
Fecha: 2024.09.09 19:47:48 L
LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR = M i\)
Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento FirmaLd’e\@fe innrediato

(Si es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENAY A LA
LEY 1581 DE 2012.
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Varsién: 03

®
SENA

A

Cédigo:
GFPI-F-147

REGIONAL CAUCA

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde estd realizando la etapa productiva

NIT BITACORA N°*

Periodo

FISIOESTETICA DEVA SAS

901723115

19/08/2024-02/09/2024

Nombre del jefe inmediato/Responsable

Teléfono de contacto

Correo electrénico
|JULIETH VANESSA POLANCO ANGARITA |3235138402 [pot29303@mait.com ]
Selecclone con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva
APOYO A INSTITUCION
ESTATAL
CONTRATO DE VINCULO LABORAL O PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD NACIONALTERRITORIAL,
APRENDZAJE CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILAR OAUNAONG,0A kLo PESANTIA X
ENTIDAD SIN ANIMO DE
Lucro
| Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto [ Correo electrénico Institucional ]
LISET CAMILA ORTIZ FERNANDEZ 1002955546 3116128794 lcortiz64@misena.edu.co ]
Numero de ficha Programa de formacién ]
2617561 TECNOLOGO EN GESTION CONTABLE Y FINANCIERA J
OBSERVACIONES,
DESCRIPCION D y ]
e A?N}’?AD ; {iogaeselll (HECHA} |f, FECHA EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
cuantas filas sean necesarias) INICIO FIN DIFICULTADES PRESENTADAS
Apoyo e Implementacion y parametrizacion de contabllidad para la l
empresa a traves del sofware contable Alegra 19-ago 2-sep -|Registru en el soiware
Apoyo en el registro de ncmina 19-agn 2-sep |Registro en el sofware j
Apoyo y gestion del archivo contable 19-ago 2-sep |Carpeta con documentos \ \
Apoyo en la Identificacion y caracterizacion de facturacion con \ \
cumplimiento de requisitos DIAN 19-ago 2-sep  |Registro en el sofware \
Apoyo en la atencion del cliente interno y/o externo 19-ago 2-sep |Video \

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el Informe y entregarlo o rubirlo ul espacio asignudo parao sste.

Liset Camila Ortiz Fernandet

Nombre del Aprendiz

Liz Angela Betancourth Salazar

10 -09- 2024

Firma del aprendiz

Firmado digitalmente por Liz
Betancourth

Fecha: 2024.09.11 11:03:22
20500

echa entrega biticora

Nombre del Instructor de Seguimiento

Firma de Instructor de seguimlento

Firma del jefe inmeéyliato (i es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.
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4 ;
SENA Versién: 03

N oo

GFPI-F-147

REGIONAL CAUCA

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde estd realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Perfodo
FISIOESTETICA DEVA SAS 901723115 6 20/07/2024-03/08/2024
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
[3uuETH vaNESSA POLANCO ANGARITA [3235138402 [pot29303@ mail.com |

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

APOYO A INSTITUCION

ESTATAL
CONTRATO DE VINCULO LABORAL O PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD NACIONALTERRITORIAL, MONITORIA PASANTIA X
APRENDZAJE CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILAR O AUNA ONG, 0 A

ENTIDAD SIN ANIMO DE
LUCrRO

L Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrénico Institucional
LISET CAMILA ORTIZ FERNANDEZ 1002955546 3116128794 lconlz&dgmlsena.edu.co ‘
Numero de ficha Programa de formacién
2617561 TECNOLOGO EN GESTION CONTABLE Y FINANCIERA
OBSERVACIONES,
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Ingrese FECHA FECHA 3
cuantas filas sean necesarias) INICIO FIN EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O

DIFICULTADES PRESENTADAS

Apoyo e implementacion y parametrizacion de contabilidad para la

empresa a traves del sofware contable Alegra 20-jul 3-ago Registro en el sofware
Apoyo en el registro de nomina 20-jul 3-ago Registro en el sofware
Apoyo y gestion del archivo contable 20-jul 3-ago |Carpeta con documentos
Apoyo en la identificaclon y caracterizacion de facturaclon con

cumplimiento de requisitos DIAN 20-jul 3-ago Registro en el sofware
Apoyo en la atencion del cliente interno y/o externo 20-jul 3-ago |Video

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregorlo o subirlo al espacio asignado para este.

Liset Camila Ortiz Fenandez = J( H"“m 2Q- O % -202 q

Nombre del Aprendiz ~ Firma del aprendiz Fec| entre‘g’a bitdcora
Firmado digitalmente por Liz
Betancourth T
Fecha: 2024.08.30 15:04:16
Liz Angela Betancourth Salazar -0500
Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de Instructor de seguimiento Firma de¢l jefe inmediato (Si es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.

Powered by @ CamScanner
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@
SENA Versién: 03

N

Cédigo:
GFPI-F-147

REGIONAL CAUCA

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde estd realizando la etapa productiva NIT BITACORA N' Periodo
FISIOESTETICA DEVA SAS 901723115 7 04/08/2024-18/08/2024
Nombre del Jefe Inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
[JULIETH VANESSA POLANCO ANGARITA |3235138402 [pola9303@mait.com &
Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva
APOYO A INSTITUQION
CONTRATO DE Vi P
INCULO LABORAL O PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD NACIONALTERRITORIAL,
APRENDRZAJE CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMIUAR OAUNA ONG, 0 A Moo PASANTA X
ENTIDAD SIN ANIMO DE
Lcro
I Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrénico Institudonal ’
LISET CAMILA ORTIZ FERNANDEZ 1002955546 3116128794 Icortiz64@misena.edu.co J
Numero de ficha Programa de formacién ’
2617561 TECNOLOGO EN GESTION CONTABLE Y FINANCIERA J
OBSERVACIONES,
DESCRIPCION D Al 2
ON Dk :a;:':'};:g“n i) (ngrese f:ﬁ;'g § EF('::A EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
necssAr L. DIFICULTADES PRESENTADAS
Apoyo e implementacion y parametrizacion de contabllidad para la
empresa a traves del sofware contable Alegra 4-ago 18-ago |Registro en el sofware
Apoyo en el registro de nomina 4-ago 18-ago  |Reglstro en el sofware
Apoyo y gestion del archivo contable 4-ago 18-ago  |Carpeta con documentos \ \
Apoyo en la Identificacion y caracterizacion de facturacion con \
cumplimiento de requisitos DIAN 4-ago 18-ago  |Registro en el sofware
Apoyo en la atencion del cliente Interno y/o externo 4-ago 18-ago |Video ‘

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este.

S

Liset Camila Ortiz Femandez

Nombre del Aprendiz

Liz Angela Betancourth Salazar

Firma del aprendiz
p
Firmado digitalmente por

%

Liz Betancourth
Fecha: 2024.09.11
11:02:55 -05'00'

l0- 0% - 2024

A

Fpcha e

ega bitdcora

Nombre del Instructor de Seguimiento

Firma de Instructor de segulmiento

Firma del]el'e)pmedlah{ (St es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.

Powered by @ CamScanner
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Versién: 03

-7A“‘= ' Cadigo:

GFPI-F-147

Proceso Gestién de Formacién Profesional Integral

Formato Bitdcora seguimienta Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Centro de Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde estd realizando la etapa productiva NIT BITACORA N* Periodo
GRUPQO DAQ SAS 817004260 9 22/08/2024 - 09/09/2024
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
LUISA FERNANDA MACA CERON ElSSOS?GOS [d-r‘?‘inanc»efa@caocam,:o
}

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

APOYO A INSTITUCION
ESTATAL
CONTRATO DE VINCULO LABORAL O PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD NACIONAL TERRITORIAL,
APRENDIZAJE X CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR OAUNAONG, 0 A MONITORA PASANTA
ENTIDAD SIN ANIMO DE (
LUCRO
Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrénico institucional
JAMES MANUEL GOMEZ GOMEZ 1061765052 3168062653 amesgomezg18@gmail.com
Nimero de ficha Programa de formacién
2617561 TECNOLOGO EN GESTION CONTABLE Y FINANCIERA

FECHA FECHA OBSERVACIONES,
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD INICIO FIN EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
DIFICULTADES PRESENTADAS

Relacionar facturas digitales a los recibos de caja correspondientas. 22/8/2024 | 9/9/2024 COMP 33626

RE-33626

— - oS R T -
Remision de recibos de caja a los clientes de la entidad segun 22/8/2024 | 9792024

demanda.
| FECHA DESCRIPCION
o X ‘. » ' 202410903 TRANSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL
Apoyo en |a identificacion de ingresos versus extractos bancarios. 22/8/2024 | 9/9/2024 | | 202400909 TRANSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL
2024/0%03 TRANSFERENCIA CTA SUC VIRITUAL
202 40N03 TRANSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL
Apovyo al drea de solicitud de créditos en verificacion de soportes. 22/8/2024 | 9/9/2024
FORMA DE PAGO San IwOnsla (T4 AW s 550,05
omta | Abseefomwe  Cuetd  Demcuerss o toreme o PoRre——
Apovyo al proceso de descargue de recibos de caja. 22/8/2024 | 9/9/2024 || "e=smw hcachmaina moans wn
Amencin WK, 4. AP ST VL e CTA AR
s masems somes Goner -
Commanse s

Aprendiz: recuerde diligencior completamente el informe y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este.

—
JAMES MANUEL GOMEZ GOMEZ JamasS Sopaz : J11/9/2024
Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz }e'm'f‘{e‘rmega bitdcora
Firmado digitalmente por /ﬂ l
Liz Betancourth ' ( AAS
LIZ ANGELA BETANCOURTH % pesha 20280902021 7:22 ) Q‘jﬁ, /,
Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmedia'?m'e);del caso)
N\

N

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.




SE@ Versién: 03

7AY Cédigo:

GFPI-F-147

Proceso Gestidn de Formacien Profesional Integrat

Formato Bitdcora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Centro de Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde estd realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Pericdo
COMFACAUCA 851500182 1 16/04/2024 - 02/05/2024
Nombre def jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Corren electrénico
Katherine Deiagado Collazos 3022953001 |k,d:515@hatmail.cum }
Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa praductiva
APOYO A INSTITUCION
ESTATAL
CONTRATO DE YINECULO LABORAL O PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD NACIONAL TERRITORIAL,
APRENDIZASE X CONTRACTUAL PRODUETIVO PRODUCTIVA FAMILAR OAUNADNG, €A MONITORA PASANTA
ENTIDAD SIN ANIMG DE
LUCROD
! Nombre del aprendiz Docuementa 1d. Teiéfono de contacte Correo electrénico institucional
Yissel Alejandra Pefia Idrabo 1061705649 3007329986 vapena{@soysena.edu,co
Nemern de fickia Programa de formacion
2712232 Técnico en Contabilizacidn de Operacicnes Comerciales y Financleras
OBSERVACIONES
DESCRIPCION ACTIVIDAD FECHA FECHA y
bE l;?;un':r:s ‘Sins sean necesarias) (ingrese NItio e EVIDENGCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
DIFICULTADES PRESENTADAS
Por seguridad y canfidencialidad de la '
Archivo y gestidén documental schre e} drea contable, 16-abr 2-may _ |entidad no autoriza avidencias.
Por seguridad y confidencialidad de la
Contabifizacién en el software contable de la empresa "SIESA" 16-abr 2-may |entidad no autoriza evidencias.
Por seguridad y confidencialidad de |z
Facturacion Interna. 16-abr 2-may__ |entidad ne autoriza evidencias.
Por seguridad y confidencialidad de la
Contabilizacién de traslades bancaries. 16-abr 2-may _ |entidad ne auteriza evidencias.

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el infarme y entregarlo o subirfo al espacic asignade para este,

Yissel Alejandra Pefia ldrobo %%rd?q % . 1/08/2024

Nombre del Aprendiz ~" Firma del aprendiz fecha entrega hitdcora
Firmado digitalmente por
Liz Betancourth
Fecha: 2024.08.13 14:48:23
Liz Angela Betancourth Salazar -05:00' P
Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmedipto

Nota: LOS DATGS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS RE ACLIERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012,



L4 Version: 03
SETLL

“?AY codigo:

GFPI-F-147

Proceso Gestion de Fermacién Profesional integral

Formata Bitacora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Centro de Cotnercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

T

Nembre de la empresa donde esté realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Periodo
COMFACAUCA 891500182 2 03/05/2024 - 20/05/2024
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénica
Katherine Delagado Collazas 3022953001 [edcs15@hotmaileom
Seleccione con una "X"el #ipo de modalidad de etapa productiva
APOYO A INSTITUCION
ESTATAL
CONTRATC DE VINCULO LABORAL O PROYECTO APDOYO A UNA LUNIDAD NACIONALTERRITORIAL,
APRENDIZAJE X CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR OAUNAORG, OA MOuITORiA PASANTIA
N ENTIDAD SIN ANIMO DE
LUCRO
Nombre del aprendiz Documento id. ‘Feléfono de contacto Correo electrdnico institucionat
Yissel Alejandra Pefia idrobo 1061705643 3007329986 yapena@scysenaeduts |
Niimero de ficha Programa de formacion
2712232 Téeniea en Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras
OBSERVACIONES,
ESCRIPCION LA ACT: AD i ECHA FECHA !
DESC DE cuma's"f'j?ﬁ sean necesarias) fingrese ::mcro F(I:N EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
DIFICULTADES PRESENTADAS
Por seguridag y confidencialidad de ia
Archivo y gestidn documental sobre el drea contable. 3-may 20-may ientidad no autoriza evidencias,
Por segusidad y confidencialidad de Ja
Contabilizacion ea el software contable de la empresa "SiESA” 3-may 20-may _|entidad no autoriza evidencias.
Por seguridad y confidencialidad de la
Facturacidn Interns. 3-may 20-may |entidad no autoriza evidencias.
Por seguridad y confidencialidad de la
Contabilizacién de traslados bancarios. 3-rnay 20-may |entidad no autoriza evidencias.
Por seguridad y confidencialidad de Ja
Contabilizacién en traslados internos refergntes a cuentas de control, 3-may 20-may__|entidad no autoriza evidencias,
Por seguridad y confidencialidad de la
Ajustes contzbies, de némina e imputacion contable 3-may 20-may_|entidad ne autorize evidencias,
Aprendiz: recuerde diligencior completamente el informe y entregarlo o subirio al espacio asignado para este.
Yissel Alejandra Pefia ldrobo %\“Q%qp‘dqa %I\q 1/08/2024
Nombee del Aprendiz ¥ Hrma del aprendiz Fecha entrega bitdcara
Firmado digitalmente por Liz
Betancourth
Fecha: 2024.08.13 14:48:37
Liz Angela Betancourth Salazar 0500
Nombre del instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTC DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012,




E‘iﬂ?\lﬁ. Versién: 03

7/\? . cédige:

GFP-F-147

Proceso Gestion de Formacion Profesional integral

Formata Bitdcora seguimients Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Centro de Comerdio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de [2 empresa donde estd realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Periodo
COMFACAUCA §91500182 3 21/05/2024 - 06/06/2024
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
[xatherine Delagado Collazos ja022953001 |k des35@hatmail.gom

selaccione con una “X" ef tipo de modalidad de etapa productiva

APQYD A INSTITUCION
ESTATAL
CONTRATO DE VINCULO LABORAL O & PROVECTG APOYO A URA UNIDAD NACIONAL TERRITORIAL,
APRENDIZAIE X CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR 0 A UNA DNG, O A MONITORLA PASANTIA
ENTIDAD SIN ANIMO DE
LLCRO
Nombre dei aprendiz Documento Id. Teiéfono de contacto Correo electrénica institucional
Yissel Alejandra Pefia Idrobo 1061705649 3007329986 vapena@soysena.edu.co
Niimara de ficha Programa de formacién
2712232 Téenico en Contabilizacién de Operaciones Comergiales y Financieras
OBSERVACIONES
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD ngrese FECHA FECHA 4
cuantas filas sean necesarlas) fing INICEO - EVIDENCIA DE CUMPUMIENTO INASISTENCIAS Y/Q
DIFICLLTADES PRESENTADAS
Por seguridad y confidenciafidad de fa
Archivo y gestién documental sobre el éres contable. 21-may 6-jun entidad no autoriza evidencias.
Por seguridad v confidencialidad de la
Contabitizacién en el software contable de la empresa "SIESA" 21-may B-jun entidad no autoriza evidencias.
Por seguridad y confidencialidad de la
Facturacién Interna. 231-may 6-jun entidad no autoriza evidencias.
Por seguridad y confidencialidad de 2
Conzabilizacion de trastados bancarios. 21-may 6-jun entidad no autoriza evidancias,
. Por seguridad y confidencialidad de la
Contabilizacién en traslados internos referentes a cuentas de control, 21-may B-jun entidad no autosiza evidendcias,
Por seguridad y confidencialidad de la
Ajustes contables, de némina e imputacion contable 2i-may £-un entidad no autoriza evidencias,

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirle &l especio osignado para este.

Yissel Alejandra Pefia idrobo ‘me\ﬂf\d‘(d % 1/08/2024

Nombre del Aprendiz ~ " Firma del aprendiz Fecha entrega bitécora
Firmado digitalmente por Liz
Betancourth
; Fecha: 2024.08.13 14:48:53 -05'00"
Liz Angela Betancourth Salazar
Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENAY A LA LEY 1581 DE 2012.
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Procesa Gestién de Formacion Profesional integral
Formato Bitdcora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Verslén; 02

Codigo:
GFPI-F-147

Centro de Comercio y Serviclos

BITACORA E SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde estd realizando la etaga productiva

NIT

BITACORA N°

Periodo

COMFACALICA

891500182 4

07/06/2024 - 24/06/2024

Nombre del jefe inmediato/Responsable

Teléfono de contacto

Cotrea electrénico

ﬁherine Delagado Collazos i

3022853001

|k.dc515@hctmail.:om

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa preductiva

VINCULO LABDRAL O
CONTRACTUAL

CONTRATO B
APRENDIZAJE

PROYECTO
PRGDUCTIVO

APOYO A UNA LNIDAD
PRCDUCTIVA FAMILUAR

APOYO A INSTITHCION
ESTATAL
NACIONAL,TERRITORIAL,
0AUNAONG, DA
ENTIDAD SIN ANIMO DE
LUCRG

MONITORIA

PASANTIA

-

Nombre del aprendiz

Documento id.

Teléfono de contacto

Corree electronico institucional

Yissel Alejandra Pefia idrobo 1061705645 3007329986 vapena@soysena.edu.co ]
Nimero de ficha Programa de formacién
2712232 Técnico en Contabilizacidn de Operaciones Comerciales y Financieras
OBSERVACIONES,
D E iVIDAD Ingri FE FECHA
ESCRIPCIGN DE L?u‘:rf;s ‘Flos sean necesarios) , (ingrese L N::CTS o EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS ¥/O
oz se " DIFICULTADES PRESENTADAS

Por seguridad y confidencialidad de la

Facturacién interna. 7-jun 24-jun__ |entidad no autoriza evidencias.
Por seguridad y confidencialidad de la

Contabilizacion en el software contable de la empresa "SIESA" 7-jun 24-jun__|entidad no auteriza evidencias,
Por seguridad y confidencialidad de la

Archivo y gestién documental scbre gl drea contable. 7-jun 24-jun__ |entidad no autoriza evidencias.
Por seguridad y confidencialidad de Is

Contabitizacién de traslados bancarios. 7-jun 24-jun__ |entidad no autariza evidencias.
Por seguridad y confidencialidad deja

Ajustes contables, de némina e imputacién coniable 7-un 24-jun__|entidad no autoriza evidencias.
Por seguridad y confidencialidad de ia

Contabilizaci6n en trasiados internos referentes a cuentas de control. 7-jun 24-jun__|entidad no autoriza evidencias.

Aprendiz: recuerde diigenciar completomente el informe y entregarlo o subirlo of espacio asignado para este.
Yissel Alejandra Pefia ldrobo Qk@,?d'{q 5 ‘\G 1/08/2024

Nombre del Aprendiz

Liz Angela Betancaurth Salazar

Firma del aprendiz

Y

Firmado digitalmente por Liz
Betancourth
Fecha: 2024.08.13 14:49:08 -05'00"

Nombre def instructor de Seguimiento

Firma de instructor de seguimiento

fecha entrega hitdcora

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENAY A LA LEY 1581 DE 2012,




Version: 03

7A€ Cédigo:

GFPI-F-147

Proceso Gestidn de Farmacion Profesional Integral

Farmata Bitdcora seguimiente Etapa productiva

REGIONAL CAUCA
£33
Centro de Comercio y Servicios
BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA
Nombre de la empresa donde estd realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Periodo
COMPACALCA 891500182 5 25/06/2024 - 11/07/2024
pMombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo elecrdnico
[Katherine Delagado Collazos 3022853001 lk.dcslﬁ@hotmail.com

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

APGYO A INSTITUCION
ESTATAL
CONTRATO OF VINCULD LABORAL O PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD NACIONAL TERRITORIAL,
APRENDIZAJE X CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR 0 A UNA ONG, O A MONITORIA PASANTIA
ENTIDAD 5IN ANIMO DE
LUCRO
Nombre del aprendiz Documento id. Teléfono de contacto Correo electrénico institucional
Yissel alejandra Pefia tdrobo 1061705643 3007329986 yapena@soysena.edu.co ]
Nimera de ficha Programa de formacién
2712232 Téenico en Contabilizacisn de Operaciones Comerciales y Financieras
R OBSERVACIONES
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD i FECHA ECHA Y
G cvontas fias sean necesarias) (ingrese clo F F(I:N EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
DIFICULTADES PRESENTADAS
Por seguridad y confidencialidad de la
Archivo y gestidn documental sobre el drea contable, 25-jun 11-jul entidad no autoriza evidendas,
Por seguridad y confidencialidad de la
Centabilizacion en el software contable de |a empresa "SIESA" 25-fun 11-jul _ |entidad no autoriza evidencias.
Por seguridad y confidencialidad de la
Facturacion interna, 25-jun 11-jul _ jentidad no autoriza evidencias.
Por seguridad y confidencialidad de ta
Contabiiizacion de traslados bangarios. 25-jun i1 |entidad no autoriza evidencias.
Por seguridad y confidencialidad de la
Contabilizacién en trasiados internos referentes a cuentas de control. 25-jun 11-jul _ |entidad no autoriza evidencias.
. Por seguridad y confidencialidad de la
Ajustes contables, de némina e imputacién contable 25-jun 11-jul _ ientidad no autoriza evidencias.

Aprendiz: recuerde difigenciar completomente el informe y entregarin o subirio ol espacio asignado para este.

™
Yissel Alejandra Pefia Idrobo "P{\.Q[Qfd‘q wm 1/08/2024

W

Nombre del Aprendiz Fitrna del aprendiz Fecha entrega bitdcora
Firmado digitalmente por Liz
Betancourth
Fecha: 2024.08.13 14:49:22
Liz Angela Betancourth Salazar 0500
Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSGNALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.



$E?;JA Versidn: 82

7/\? Cédigo:

GFPI-F-147

Proceso Gestion de Formacian Frofesional Integral

Fermatio Bitécora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

{entro de Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de k2 empresa dande estd realizando Iz etapa productiva NIT BITACORA N° Periodo
COMFACAUCA £915001.82 [ 12/07/2024 - 29/07/2024
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
ﬁ(azherine Delagade Collazos §3022953001 Ik deS1S@hotmail.com

Seieccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

APOYO A NSTITUCION
ESTATAL
CONTRATO DE VINCULO LABORAL O PROYECTO APGYO A UNA UNIDAD NACIONALTERRITORIAL,
APRENDIZAJE X CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR OAUNAONSG, DA MONITORIA PASANTIA
ENTIDAD SIN ANIMO DE
LUCRO
Nombre del aprendix Documente id. Teléfono de contacto Correa electrénico institucional
Yissel Alejandra Pefia idrobo 1061705648 3007329986 yepena@soysanz.edu.co ]
Nilmero de ficha : Programa de formacién
2712232 Fécnico en Contabilizacidn de Operaciones Comerciales y Financieras
OBSERVACIONES
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD ingrese FECHA FECHA ’
vantos flas sean necesarias) fingr s o EVIDENCIA DE CUMPLIMIEENTO INASISTENCIAS Y/O
DIFICULTADES PRESENTADAS
Por seguridad y confidencialidad de la
Archivo y gestidn documental sobre el drea contable. 12-jul 29-ul  tentidad no autoriza evidencias.
Por seguridad y confidencialidad de la
Contabilizacién en el software contable de la empresa “SIESA” 12-jul 29-jul _ jentidad no autoriza evidencias.
Por seguridad y confidencialidad de la
Facturacidn Interna. 12-jul 29-jul __|entidad no autoriza evidencias,
Por seguridad y confidencialidad de la
Contabilizacién de trasiados bancarios, 12-jul 29-jul _ |entidad no autariza evidencias.
Por seguridad y confidencialidad de la
Contabilizacion en traslados internos referentes a cuentas de control. 12-jul 29-jul __|entidad no autoriza evidencias,
Por seguridad y confidencialidad de la
Ajustes contabies, de ndmina e ineputacion contable 12-jul 29-jui _ |entidad no autoriza evidencias,
Aprendiz: recuerde diligenciar completomente el informe y entregarle o subirlo al espacio asignado para este,
Yissel Alejandra Pefia kdrobo ! \\Q1q ":hq @Qﬂ(} 1/08/2024
Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha entrega bitacora
Firmado digitalmente por Liz
Betancourth
% Fecha: 2024.08.13 14:49:47
Liz Angela Betancourth Salazar -0500'
Nombhre del instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inf

Nota:r LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSCNALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012,




® Veryidn T3
ALY

Procevd Gertion de Formackdn Profevional integral

formato Bticora seguinviento Ctaps productive

REGIONAL CAUCA

... MTACORA DT STGUIMITNTO ETAPA PRODUCTIVA

__ CINTRO DY COMIRCIO Y $ERVICIO

Nombre del jete Inmediato/Responsable
ANA MERY CIFUENTES CASTIL

Setecclone con una X" el tipo de modslidad de etapa productiva

LTI -

Nt T T mimAcomA N Perioda Total on horar
= 2000776650 1 i
_Teldtono de contacte Corren slectrdnics
BRIl ] [T ¥ A1 T LTl et N Wi Wiy

LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR

APOYO A UNA AFOYD A NITITOORN TETATAL
CONTRATO VINRCULD WABRORAL oo UNOAD PRODUCTIVA NACONALYIRATOMAL O A N4 MONTOmA roatava X
ATRINDOI AN O CONTRACTOM PRODCTIVO AV ONE, O A INTOAD B9 AN DF
wero
Nombre del aprendit . Dotumento Id, Teldlono de contacta Correo electrinico insttucional
ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDONEZ 1002028063 3162772576 acatamanca St ety 24 —
Nimero de 'k";_ Programa de formacién
2673627 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES ¥ FINANGERAS
DESCRINCION DE LA ACTIVIDAD [Ingrese cuantas filas seon FECHA FECHA OBSERVACIONES, INASISTENGAS
necesorios) o | RN SIS SOOI ¥/0 DIFICULTADES PRESENTACAS
RADICACION DI AUXILIOS ¥ CORRESPONDINCIA EN BASC A LAS ABRIL ABRIL POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COCPERATIVA NO S NJA
POUTICAS DI LA COOPERATIVA CODELCAUCA PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS
POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO SE .
v ey v - . NA
GUSTION DU TELLMIRCADLO EN LAS DIFLRINTES ACTIVIDADES ADRIL ABRIL PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N
POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO SE 2
TENGION ABRIL ABRI A
ATENCION AL CLIENTE BRI PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N
POR CONFIDENCIAUDAD DE LA COOPERATIVA NO SE
e VDET. DE PROTEGEMOS ABRIL ABRIL »
ACTULZACION DE TARJETA CLASICA PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS -
Aprendiz: recuerde dilgenclor completomente el informe y entregario o subirlo ol €spacio asignodo para este.
ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDOREZ (€ &l‘ 23072024
Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha entrega bitacora

Firmado digitalmente por Liz
Betancourth
Fecha: 2024.09.12 12:41:24 -05'00'

Y Ano Wyoenten

Nombre del Instructor de Segulmlento

Nota LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACULRDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012

Firma de Instructor de segulmlento Hrma del Jefe Inmediato (S! es del caso)
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anhA Version: O3

Uigo:
GEiPLF AT

Proceso Gestion de Formacldn Profesional Integral
Formato Bitdcora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde estd reallzando la etapa productiva NIT BITACORA N* Periodo Total en horas:
CODELCAUCA 800077665-0 2 74
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
ANA MERY CIFUENTES CASTILLO CASTILLO | 3186664864 [ (00BN Ionpop s (AN G AR I L D "
Selecclone con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva
APOYO A INSTITUCION
CONTRATO DE VINCULO LABORAL e APOYO A UNA ESTATAL 3 x
UNIDAD PRODUCTIVA NACIONALTERRITORIAL, O A JAONITORIA PASANTIA
IWARIEAR SEONTIACTUAL PRGDUCIIVe FAMILIAR UNA ONG, O A ENTIDAD SiN
ANIMO DE LUCRO
Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrénico institucional
ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDONEZ 1002928063 3162772576 sesalamancad@misens #4300
Numero de ficha Programa de formacién
2673627 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
S e A
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Ingrese cuantas filas sean FECHA FECHA OBSERVACIONES, INASISTENCLAS /O
Pi
necesarios) INCio | FIN EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO DIFICULTADES PRESENTADAS
—
RADICAION DE AFILIACIONES Y CREDITO EN BASE A LAS POLITICAS MAYO MAYO POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO N/A
ESTABLECIDAS SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS

POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO
N/A
GESTION DE TELEMERCADEQ EN LA BASE DE CREDITO MAYO | MAYO S PEPE TORAR EGTOCRARAS /

POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO

T | (0] YO MAYO N/A
ATENCION AL CLIENTE EN PROCEDIMIENTO DE CREDIT MA! SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS /
POR CONFIDENCIAUDAD DE LA COOPERATIVA NO
MAYO MAYO N/A
CALCULO DE MOTOR DE CREDITO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS V
Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo ol espacio asignado para este.
ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDOREZ 'P\ 1 d\ d CCA 8/30/2024
Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha entrega biticora
% Firmado digitalmente por Liz )
Betancourth O
uz ANGELA BHANCOURTH SALAZAR Fecha: 2024.09.12 12:41:44 -05'00" Y\
Nombre del Instructor de Seguimiento Flrma de Instructor de seguimiento Firma del jefe Inmediato (Si es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012
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Process Gertidn de Farmadion Profevional mtegral

Formato Itacors segoimients Etags productiva

REGIONAL CAUCA

_.CINTRO DR COMFRCIO Y SERVICIO

_MTACORA OF SEGUMANTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la om'vnoinn?:—r:;ln_ﬁl;;]o In 'ri;ur- ’;'Pﬂl.;f!'iyl i N ] MY ) - T* ‘_' MTACORA N° Parfada Tatal en haras:
CODILCAUCA FOOOT 644 O e B 74
Nombre del Jete inmedintn/Mrspaneable e 0ma @6 contaets B Correa alectrénicn
ANANERY CIFUENTES CASTILO (ASTILLO VIRELAARLA [ T eardinadangags an @ pdel el com

Seleccione ton una "X* el Uipn de motalidad de etaps productivs

APOYS A pnTUOSN
CONTRAYD I WL LAROR A rRoveere AROYO A UMA USRS ."r~l:::::':la""4 oA MONITORA PATANTIA %
APRTNDITAN | D CONTRACTUAY PROBOCTRG PAABUCTIVA AN AR A ON. 6 A INTOAD BN
ANAR) OF LI AO
— N [—
Né;;vTvl'{ch = Documento 14, Teldfono de contacto Carran electrénico instituelonal
ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDONE2 1002928063 3162772576 calamarea 16
Nimere de fichs Programa de formacién
2673627 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
DISCRISCION DI LA ACTIVIDAD (Ingrese cuontas files sean FECHA FECHA OBSERVACIONES, INASISTENCIAS Y/Q
necesorios) INICIO FIN EVIONNGIA DS CHLIRENTO DIFICULTADES PRESENTADAS
RADICAION DI ARIUACIONDS ¥ CREDITO EN BASE A LAS POUTICAS MAYO MAYO POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA N/A
USTABLLTIOAS ) NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS

_ POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA
STION DE TELEMERC y ! N/A
G N DL TELLMERCADEQ EN LA BASE DE CREDITO MAYO MAYO NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/

POR CONFIDENCIALIOAD DE LA COOPERATIVA

TENCION AL CLIENT, PR ¥ Yi
ATENTION AL CLIENTE EN PROCEDIMIENTO DE CREDITO MAYO MAYO NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS

N/A

POR CONFIDENCIALIDAD OE LA COOPERATIVA
LEULD OF MOTOR OF CRE M '
LD DE MOTOR DE CREDITO i e NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS -

Aprendiz: recuerde dilgencior completamente elinforme y entregarlo o subirlo al espocio asignado para este.

ANDREA CAROLINA SALAVANCA ORDONEZ P\(ﬁiﬁﬂ 60\()‘\’\0'\ Q 8/30/2024

Nombre del Aprendls Flrma del aprendiz Fecha entrega bitdcora
Firmado digitalmente por Liz \
LiZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR % g:z:r;:c;;;:‘.om 12:42:14 -05'00' N\O C/\.‘c_rel\&—co
Nombre del Instructor de Seguimlento Firma de Instructor de seguimlento Firma del [efe Inmadiato (S! es del caso)

Hota LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DF ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA ¥ A LA LEY 1581 DE 2012,
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GIPA-F-147

Procosn Gastion de Formacldn Profasional Intagral

Formato Ditdcorn seguimiento Etapa productiva

NFGIONAL CAUCA

CINTIO DF COMERCIO Y SERVICIO

—_MTACORA DF SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre do 18 empresa donde esth renlizando I etapa productiva N NITACORA N* Perlodo Total en horas:
RN S CODILCAUCA | _m00077665-0 4 74
________Nombre del jefe Inmediato/Responsable Taldfono da contacto Correo electrénico
 ANAMIRY CIFUENTES CASTILLO CASTILO | 4 1HGO6AROA | rd\ naclonponian (eodelcs ucs £om ¢
selecclone con una X" el tipo de modalidad de etapaproductiva

APOVO A UNA APOYO A INSTITUCION ESTATAL
CONTRATO DI VINCULO LABORAL FROYECTO HACIONALTERRITOMIAL, O A UNA ASANTI
APRENDIZA O CONTRACTUAL FRODUCTIVO UNID‘:)"';’?'I::C"NA ONG, O AENTIDAD SN AMINO DF MONITONA ” IA *
wero
Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrénico Institudonal
ANDREA CAROUNA SALAMANCA ORDONEZ 1002928063 3162772576 2csalamancaifBmiena edy o
Nimero de ficha Programa de formacién
2673627 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Ingrese cuantas filos sean FECHA FECHA OBSERVACIONES, INASISTENCIAS
necesarias) INICIO FIN EVIDRNCIADE CLMPLIMIENTO ¥/0 DIFICULTADES PRESENTADAS
(4
RADICAION DE AFILIACIONES Y CREDITO EN DASE A LAS POLITICAS MAYO MAYO POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO NJA

ESTABLECIDAS SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS

POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO

GESTION DE TELEMERCADEO EN LA BASE DE CREDITO MAYO MAYO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A

POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO

g TO MAYO MAYO
ATENCION AL CUENTE EN PROCEDIMIENTO DE CREDI SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A
POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO
REDITO MAYO MAYO
CALCULO DE MOTOR DE C SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS oA
Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el Informe y entregarlo o sublrlo al espacio asignado para este.
ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDORIEZ AT\ ]| 8/30/2024
Nombre del Aprendiz Flrma del aprendlz Fecha entrega biticora
Firmado digitalmente por Liz
Betancourth
uz ANGEIA BETANCOUR'H SAMZAR Fecha: 2024.09.12 12:42:48 -05'00" Y\O
Nombre del Instructor de Segulmiento Flrma de Instructor de seguimlento Firma del Jefe Inmediato (§i es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.
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hf/\e Cddigo:

GFPI-F-147

Proceen Gortidh 8¢ Fariviciin Prafetionel Mtegral
Pormato BNEACOY H SSROMARATS ETap productive

REGIONAL CAUCA

CINTRO OF COMTRCIO ¥ $1AVICIO _

BITACORA DI SEGUIMANTO LTAPA PRODUCTIVA

T T N N A W73
e CODELCAUCA __$00077665% 0 U S i

Nombre de) E'_'~|: "o /”"_'.'?7' ._Qn. ) Carren electrdnico
e ANA ARV CIFUENTTS CASTILLO CASTILD j I T NReeRAR T rdingelonunnayan @codelea:
Seteccione con vm "X el tino e mothatidtad de et productive P —
i !
roxTmAo B | I AFOYO A NETITLCION EETATAL
X Vi Lanoe s e AROPO A UM UNDAD MACIONMALTIAMTONAL O A
arean | | ©covmachua FASHUCTAD PRODUCTIVA AV IAR VA ONG, 0 A INTIDAD BN PRINIONS pAsANTIA x
{ i ANARO OF LUCAO
- S S .
_ Nombredelaprendn 4 ______Documento 4. Teldfono de contacto Correo electrénico Instituclonal
| ANDRTA CAROUNA SALAMANCA ORDOREZ 1002928063 1162772576 \amancal6@mizena educ
Nimero de Tiche Programa de formacién
2WTIR? TECNICO EN CONTABIUZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
DEICRIMOON OF LA ACTIVIDAD (1ngrrie cuontas filos sean FECHA FECHA OBSERVACIONES, INASISTENCIAS Y/O
nevesorios) INIIO FIN SVIOENCIA DR CUMPLINIINTO DIFICULTADES PRESENTADAS
RADICAION DI ARUASONGS ¥ CREDTO B!
ACSONDS Y C'\(‘D O EN BASE A LAS POLITICAS MAYO MAYO POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA N/A
STABICIOAS NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS
= POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA
GISTION D TLEMERCADED EN ]
GLS JMERCADED EN LA BASE DE CREDITO MAYO MAYO NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A
—— ~ e POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA
ATINDION AL CUENTL EN PROCIDIMIENTO DE CREDITO MAYO MAYO NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A
POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA
CALEULO DE MOTOR DE CREDITO BEAVE [§ " TR NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS WA

Aprendiz: recuerde digenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este.

ANDREA CAROLINA SALAVANCA ORDOREZ GSY\C) ved ék NammanCal 8/30/2024
Nombse del Aprendiz Firma del aprendia Fecha entrega biticora

Firmado digitalmente por Liz
Betancourth
Fecha: 2024.09.12 12:43:06 -05'00"
L2 ANGELA BETANCOURTH SALAZAR V\( i E 0)

Nombre Gel Instructor de Seguimiento Firma de Instructor de seguimiento Firma del Jefe Inmediato {Si es del caso)

Mot 105 DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.
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Proceso Gestidn de Formacidn Profesional Integral

Formato Bitdcora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO

DITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde estd realizando la etapa productiva NIT BITACORA N* Perfado Total en horas:
CODELCAUCA 800077665-0 6 74
Nombre del jefe Inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
ANA MERY CIFUENTES CASTILLO CASTILLO l 3186664864 [ coordinaclonpopayan®codelcauca,comco
Seleccione con una "X" el tipo de modalldad de etapa productiva
APOYO A INSTITUCION ESTATAL
CONTRATO D& VINCULO LABORAL PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD NACIONALTERRITORIAL, O A UNA MONTTORIA PASANTIA X
APRENDRAJE © CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR ONG, O A ENTIDAD $IN ANIMO DE
weno
Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrénico Institucional
ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDONEZ 1002928063 3162772576 acsalamancad6@misena.edu.co
Numero de ficha Programa de formacién
2673627 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Ingrese cuantas filos sean FECHA FECHA OBSERVACIONES, INASISTENCIAS
necesarias) INICIO FIN BVIDENGIA DE CUMPLIMIENTO ¥/0 DIFICULTADES PRESENTADAS
RADICAION DE AFIUACIONES Y CREDITQ EN BASE A LAS POLITICAS JUNIO JUNIO POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO N/A
ESTABLECIDAS SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS

POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COQPERATIVA NO
GESTION DE TELEMERCADEO EN LA BASE DE CREDITO JUNIO JUNIO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A

) POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO
ATENCION AL CLIENTE EN PROCEDIMIENTO DE CREDITO JUNIO JUNIO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A

POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO

CALCULO DE MOTOR DE CREDITO JUNIO JUNIO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS

N/A

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este.

ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDORNEZ B\Y\d eQ 60\0 "ol nCC{ 8/30/2024

Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha entrega bitdcora

Firmado digitalmente por Liz

Betancourth
LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR Fecha: 2024.09.12 12:43:18 p\_ "\ O

Nombre del Instructor de Seguimlento Flrma de Instructor de seguimlento Flrma del Jefe Inmediato (S| es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012,
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REGIONAL CAUCA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO
BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA
Nombre de la empresa donde estd reallzando la etapa productiva NIT BITACORA N* Perfodo Total en horas:
CODELCAUCA 800077665-0 7 74
Nombre del Jefe Inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
ANA MERY CIFUENTES CASTILLO CASTILLO I 3186664864 [ <coordinaclonpopayan@codelcauca,comco
Selecclone con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva
APOYO A INSTITUCION
CONTRATO DE VINCULO LABORAL PROYLCTO APOYO A UNA UNIDAD HTAIAL
NACIONALTERRITORIAL, O A MONITORIA PASANTIA X
APRINDIZAIC 0 CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMIUAR UNA ONG, O A ENTIDAD SIN
ANIMO DE LUCRO
Nombre del aprendliz Documento Id. Teléfono de contacto Carreo electrénico [nstituclonal
ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDONEZ 1002928063 3162772576 acsalamanca3G@misena.edu co
Nimero de flcha Programa de formacldn
2673627 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Ingrese cuantas filas sean FECHA FECHA OBSERVACIONES, INASISTENCIAS Y/O
necesarlas) INICIO FIN FATDENCE DE COMBMIENIS DIFICULTADES PRESENTADAS
RADICAION DE AFILIACIONES Y CREDITO EN BASE A LAS POLITICAS JUNIO JUNIO POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA N/A
ESTABLECIDAS NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS
POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA
E D
GESTION DE TELEMERCADEQ EN LA BASE DE CREDITO JUNIQ JUNIO NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A
POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA
ATENCION AL CLIENT] MIENTO DE CREDI
ENTEENPROCED! L A i NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A
POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA
CALCULO DE MOTOR DE CREDITO
Hehie o, NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A
Aprendlz: recuerde diligenciar completamente elinforme y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este.
ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDOREZ P\Y\a YEQ Sd\(‘) Moy 8/30/2024
Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha entrega bitdcora
’ Firmado digitalmente por Liz
uz ANGELA BHANCOURTH SALAZAR E:z;::(;;;?omz 12:43:33-05'00" “O
Nombre del Instructor de Segulmiento Firma de Instructor de seguimlento Firma del jefe Inmediato (3“.; del caso)
Nota:
ota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.
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L;ANY’\- Caodigo:

GFPI-F-147

Proceso Gostldn de Formocldn Profesional Intogrol

Formato Bitdcorn seguimlento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO

DITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde ostd reallzando |a atapa productiva NIT BITACORA N* Perfodo Total en horas:
CODELCAUCA #00077665-0 [ 74
Nombre del Jefe Inmedlato/Raesponsable Taldfono do contacto Correo alectrénico
ANA MERY CIFUENTES CASTILLO CASTILLO [ J1RGG6ARGA I dinaclanpapayan@cadelcauca.com,
Selecclone con una "X" el tipo de modalldad de etapa productiva
ABOYO A INSTITUCION
CONTRATO DF VINCULO LARORAL PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD ST PASANTIA
NACIONALTERRITORIAL, O A MONITORIA X
APRENORZAN 0 CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR WA ON, & A BNTIOAD EIN
ANIMO DE LUCRO
Nombre del aprendiz Documento Id, Teléfono de contacto Correo electrénico Instituclonal
ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDONEZ 1002928063 3162772576 acsalamanca3b@misena.edu co
Numero de ficha Programa de formaclén
2673627 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Ingrese cuantas filos sean FECHA FECHA OBSERVACIONES, INASISTENCIAS Y/O
necesarios) INICIO FIN RVIDENCIA OB CUMPLIMIENTO DIFICULTADES PRESENTADAS
RADICAION DE AFILIACIONES Y CREDITO EN BASE A LAS POLITICAS Julo JULo POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA N/A
ESTABLECIDAS NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS

POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA

DE CREDIT! L
GESTION DE TELEMERCADEOQ EN LA BASE DE CREDITO JuLlo Jutlo NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A

POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA

IMIENTO DE CREDITO uuo | Juuo
ATENGION AL CLIENTE EN PROCED NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS A

POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA

DE CREDITO Juuo JUL
CALCULO DE MOTOR i NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS WA
Aprendlz; recuerde dlligenclar completamente elnforme y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este,
ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDOR EZ P\YK) VEQ\ &J\C‘W\o NCci 8/30/2024
Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz ] Fechp-entrega bitdcora
Firmado digitalmente por Liz

Betancourth
Fecha: 2024.09.12 12:43:49 V‘O
LiZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR oSty

Nombre del Instructor de Segulmlento Firma de Instructor do seguimlento Firma del Jefe Inmediato (SI es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADQS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012,
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7AV Cédigo:

GFPI-F-147

Proceso Gestidn de Formacién Profesional Integral

Formato Biticora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde estd realizando la etapa productiva NIT BITACORA N* Perfodo Total en horas:
CODELCAUCA 800077665-0 9 74
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
ANA MERY CIFUENTES CASTILLO CASTILLO | 3186664864 | coordinacionpopayan@codelcauca,com.co
Selecclone con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva
APOYO A INSTITUCION
CONTRATO DE VINCULO LABORAL PROYECTO APOYD A UNA ESTATAL
UNIDAD PRODUCTIVA NACIONAL,TERRITORIAL, O A MONITORIA PASANTIA X
APRENDIZAJE © CONTRACTUAL PRODUCTIVO AT URAONGLTAENTIOAD 35
ANIMO DE LUCRO
Nombre del aprendiz Documento [d. Teléfono de contacto Correo electrénico Instituclonal
ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDONEZ 1002928063 3162772576 acsalamanca36@misena.edu.co
Numero de ficha Programa de formacién
2673627 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Ingrese cuantas filos sean FECHA FECHA OBSERVACIONES, INASISTENCIAS
V DE CUMPLIM S
necesarias) INICIO FIN BVIDENCIA Lol Y/O DIFICULTADES PRESENTADAS
RADICAION DE AFILIACIONES Y CREDITO EN BASE A LAS POLITICAS JULIO JULo POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA
ESTABLECIDAS NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A
POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA
GESTION DE TELEMERCAD!
EO EN LA BASE DE CREDITO Jutio Jutio NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A
ATENCION AL CLIENTE EN PROCEDIMIENTO DE CRE POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA
REDITQ Juuo Juuo NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A
CALCULO DE MOTOR DE CREDITO i POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA
jouo- | 30 NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el Informe y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este.

ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDOREZ P(ﬂd‘m 8d ‘ dmn aned 8/30/2024

Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha eptrega bitacora

Firmado digitalmente por Liz
Betancourth \
LiZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR % yop O S
Nombre del Instructor de Segulmiento

Firma de Instructor de segulmlento Flrma del Jefe Inmediato (SI ds del caso)

Nota: LOS DATOS PROP
ORCIONADQS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.
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GFPI-F-147

Proceso Gestidn de Formacidn Profesional Integral

Formato Bitdcora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde est4 reallzando la etapa productiva NIT BITACORA N* Perfodo Total en horas:
CODELCAUCA 800077665-0 10 74
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
ANA MERY CIFUENTES CASTILLO CASTILLO | 3186664864 | coordinacianpopan @eodeleaea com o
Selecclone con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva
APOYO A INSTITUCION ESTATAL
APOYQ A UNA
CONTRATO DE VINCULO LABORAL PROYECTO NACIONALTERRITORIAL, O A
APRENDIZAE © CONTRACTUAL PRODUCTIVO umm:z::x:am UNA ONG, O A ENTIDAD M MomTomA rasaNTY X
ANINMO D LUCRO
Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrénico institucional
ANDREA CAROUNA SALAMANCA ORDONEZ 1002928063 3162772576 205313mancy 35Bmirn ady co
Numero de ficha Programa de formacién
2673627 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (ingrese cuantas filas sean FECHA FECHA OBSERVACIONES, INASISTENCIAS
necesarias) INICIO FIN EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO Y/O DIFICULTADES PRESENTADAS
RADICAION DE AFILIACIONES Y CREDITO EN BASE A LAS POUTICAS JUUO JUUO POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO /A
ESTASLECIDAS SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS
—— _ POR CONFIDENCIAUDAD DE LA COOPERATIVA NO
GESTION DE TELEMERCADEQ EN LA BASE DE CREDITO Juuo JULIO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A
POR CONFIDENCIAUDAD DE£ LA COOPERATIVA NO
TENCION AL CLIENTE EN PROCEDIMIENTO DE CREDITO Juuo Juul d
ATENCIO ENT 0 SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS WA
POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO
LCULO DE MOTOR DE CREDITO Juuo r
caLcy HAR SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS aa

Aprendlz: recuerde diligenclar completamente el informe y entregarlo o sublrio ol espocio asignodo pora este.

ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDOREZ N{\a'{fﬂ Bd\ M aonced
Nombre del Aprendiz Firma del aprendlz

Firmado digitalmente por
Liz Betancourth

w oy o, f:sclgg:l 2024.09.12 12:44:19 V\Q O
Nombre del Instructor de Segulmlento Firma de Instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (51 &% del casa)

8/30/2024
Fecha ega bitdcora
\

Hota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DF TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

@ Varslén: 03
3 BN

N e

Proceso Gestldn de Formacldn Profesional Integral

Formato Bitdcora seguimliento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde estd realizando la etapa productiva NIT BITACORA N* Perlodo Total en horas:
CODELCAUCA 800077665-0 11 70
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
ANA MERY CIFUENTES CASTILLO CASTILLO ] 3186664864 | acl Al cauca e
selecclone con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva
APOYO A INSTITUCION
ESTATAL
CONTRATO DE VINCULO LABORAL PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD
APRENDIZAJE © CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA PAMILIAR ::3%':&‘:2:"";‘::2:: o MONITORIA PASANTIA X
ANIMO DE LUCRO
Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrénico Instituclonal
ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDONEZ 1002928063 3162772576 acsalamanca36@misena.edu.co
Numero de ficha Programa de formacién
2673627 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD {Ingrese cuantas filos sean FECHA FECHA OBSERVACIONES, INASISTENCIAS
necesarias) INICIO FIN EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO Y/O DIFICULTADES PRESENTADAS
RADICAION DE AFILIACIONES Y CREDITO EN BASE A LAS POLITICAS AGOSTO AGOSTO POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA N/A
ESTABLECIDAS NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS

POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA

E AGOSTO AGO.
GESTION DE TELEMERCADEO EN LA BASE DE CREDITO STO NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A
POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA
J STO AGOST!
ATENCION AL CLIENTE EN PROCEDIMIENTO DE CREDITO AGO! (] NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A
POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA N/A

0
CALCULO DE MOTOR DE CREDITO AGaT AIS NO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS

Aprendlz: recuerde diligenciar completamente el Informe y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este.

ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDOREZ Y 8/30/2024

Nombre del Aprendiz Flrma del aprendiz Fecha gntrega bitdcora
Firmado digitalmente por Liz
Betancourth
Fecha: 2024.09.12 12:44:36 =t O(

LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR -05'00'
Nombre del Instructor de Segulmlento Firma de Instructor de seguimlento Firma del Jefe Inmedlato (S| es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.
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7/\? cédigo:

GFPI-F-147

Proceso Gestion de Formacldn Profesional Integral

Formato Bitdcora seguimliento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde estd reallzando la etapa productiva NIT BITACORA N* Perfodo Total en horas:
CODELCAUCA 800077665-0 12 70
Nombre del jefe inmediato/Responsable Taléfono de contacto Correo elactrénico
ANA MERY CIFUENTES CASTILLO CASTILLO [ 3186664864 [ coardinaclonpopayan@cadalcauca,com.co
Seleccione con una "X" el tipo de modalldad de etapa productiva
APOYO A UCION ESTATAL
CONTRAYO BY VINCULO LABORAL FROVICTO uNIl::gvP(:::U'::AI‘IVA N“'ONI‘T‘?‘I:”M"'“‘T; 4 MONITORIA PASANTIA X
APRENDIZAJE O CONTRACTUAL PRODUCTIVO FAMILIAR UNA ONG, O A ENTIDAD SIN
ANIMO DE LUCRO
Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrdnico Institucional
ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDONEZ 1002928063 3162772576 acsalamancal6@misena.edu.co
Numero de ficha Programa de formacidn
2673627 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Ingrese cuantas filas sean FECHA FECHA OBSERVACIONES, INASISTENCIAS
necesarias) INICIO FIN EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO Y/O DIFICULTADES PRESENTADAS
RADICAION DE AFILIACIONES Y CREDITO EN BASE A LAS POLITICAS POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO
ESTABLECIDAS RERSTS | ARTg SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS NiA

POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO
GESTION DE TELEMERCADEO EN LA BASE DE CREDITO AGOSTO | AGOSTO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A

POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO
ATENCION AL CLIENTE EN PROCEDIMIENTO DE CREDITO AGOSTO | AGOSTO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A

POR CONFIDENCIALIDAD DE LA COOPERATIVA NO
CALCULO DE MOTOR DE CREDITO AGOSTO | AGOSTO SE PERMITE TOMAR FOTOGRAFIAS N/A

Aprendiz: recuerde diligenclar completamente el Informe y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este.

ANDREA CAROLINA SALAMANCA ORDONEZ A“ aveQ 63\0 MONC 8/30/2024

Nombre del Aprendiz Flrma del aprendiz Fechg.entrega bitdcora

Firmado digitalmente por Liz

Betancourth m
LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR Fecha: 2024.09.12 12:44:49 -05'00' L

Nombre del Instructor de Segulmlento Firma de Instructor de seguimlento Flrma del Jefe Inmediato (Sl es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDQ CON LA POLITICA DE TRATAMIENTQ DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.
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Proceso Gest
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REGIONAL CUACA

Versién: 03

Codigo:
GFPI-F-147

Centro Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

[ Nombre de la empresa [ NIT [ BITACORA N° [ Periodo |
[ Alival S.A. | 8901100646 | 1 [ 24-jul-24 al 8-agos24 |
Nombre del jefe i Jiato/| bl Teléfono de contacto Correo electrénico

[ Carolina Marin Fajardo 3004133103 [ Cmarin@alival.com.co

leccione con una "X" el tipo de Jalidad de etapa productiva

APOYO A INSTITUCION
ESTATAL
CONTRATO DE x | ViNcuLo LaBORAL PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD NACIONAL, TERRITORIAL MONITORIA PASANTIA
APRENDIZAJE 0 CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR ,O0AUNAONG,0A
ENTIDAD SIN ANIMO DE
LUCRO
| Nombre del aprendiz | Documento Id. I Teléfono de contacto I Correo electrénico institucional |
Juan Manuel Paz Chara | 1062274333 | 3137992424 juanmanuelpazchara@gmail.com |
| Numero de ficha | Programa de formacién |
| 2673505 | Tecnologo en Gestidn Empresarial |
OBSERVACIONES,
. FECHA FECHA g
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD INICIO FIN EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
DIFICULTADES PRESENTADAS
s N " . L. FAlival
Induccién del pasantes de la empresa Alival S.A, me dieron induccién P
junto con otros pasantes del SENA a las normas reglas, derechos y no pudieron entregarme el
deberes del empleado y la historia de la empresa y las distintas zonas 24-iul 8-ag0 uniforme completo debido a
de trabajo, asi como a nuestros derechos, también nos pusieron un ] 8 Lo que solo havia un pantalon de
examen para saber si habiamos prestado atencion y al final nos dieron mi talla.
nuestros uniformes y me asignaron al drea de cartera.
estuve apoyo en gestion documental del drea organizando
poy & . . & 25-jul 25-jul no hay imagen

documentos y buscando usuarios de transportistas.

apoyo en la gestion documental ordenando la bodega, acomodando
archivos y carpetas en orden alfabético y buscando carpetas de 26-jul 2-ago
transportistas y clientes especificas utilizando una lista.

me asignaron mi usuario y contrasefias del sistema junto con un PC
portatil, con los archivos que ya habia buscado en Ia lista de clientes
comencé a buscar en los archivos en el sistema de la carpeta SAGRILAF 30-jul 30-jul
y buscar que documentos se encontraban, cuales no y cuales estaban
desactualizados.
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comencé a crear una carpeta donde puse el cddigo y nombre de los
clientes y comencé a escanear los documentos, luego dentro de la
carpeta respectiva recopile todos los documentos que hacian falta en
las carpetas de SAGRILAF.

31-jul 1-ago

Apoyo al médulo de carrereas realizando contabilizacién de amarres:
me explicaron como hacer contabilizacién por amarres en algunas
cuentas, debia crear el documento utilizando la plataforma de gestion
comercial de la empresa registrar los datos del cliente como la ciudad,
nombre de la entidad, fecha, punto de venta, Valor total de la nota y 2-ago 8-ago
los productos que deseaban devolver. también me dieron una lista
con los cédigos de las ciudades y me ensefiaron a buscar los codigos
con datos de clientes y productos, ademas de calcular un producto con
IVA'y finalmente crear una factura/documento con los datos.

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este.

Jdvar Manvel Parcbara TG M 7z 5/09/2024

Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha entrega bitdcora

Firmado digitalmente
por Liz Betancourth

Fecha: 2024.09.12 3 ) 4
Liz Angela Betancourth. ,e,c7 a'm _05'00" eroiu:m V’oniv\T

Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.
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7AT Codigo:

GFPI-F-147

Proceso Gestion de Formacién Profesional Integral

Formato Bitdcora seguimiento Etapa produ

REGIONAL CUACA

Centro Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

| Nombre de la empresa

| NIT | BITACORA N° | Periodo |
| Alival S.A. | 8901100646 | 1 | 08-agos-24 al 24-agos24 |
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electronico
[ Carolina Marin Fajardo 3004133103 [ Cmarin@alival.com.c |
leccione con una "X" el tipo de idad de etapa productiva
APOY A NSTITUCH
ESTATAL
CONTRATO DE X VINCULO LABORAL O PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD NACIONAL,TERRITORIAL, MONITORIA PASANTIA
APRENDIZAJE CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR OAUNAONG,0A
ENTIDAD SIN ANIMO DE
LUCRO

| Nombre del aprendiz

Juan Manuel Paz Chara

| Documento Id. | Teléfono de contacto | Correo electr ional
| 1062274333 | 3137992424 | jt il.com

| Numero de ficha

[ Programa de formacién |

| 2673505

| Tecnologo en Gestion Empresarial |
'OBSERVACIONES,
FECHA FECHA
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD INICIO FIN EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
DIFICULTADES PRESENTADAS
Recibi induccién del cargo, describiendo las actividades a desarrollar
N N 12-ago 24-ago
por parte de la jefe de cartera y el analista de cartera.
Apoyo en la realizacion de notas de clientes por(AMARRE,
DEGUSTACION y PROMOCION) junto a la analista de cartera y la jefa
. T . 15-ago 24-ago
de cartera, me desbloquearon el usuario de olimpica y pude terminar
con esas notas.
me asignaron la tarea de corregir la informacion de las rutas de
gnaron 8 22-ago 24-ago
algunos los clientes.
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Recibf induccién sobre como buscar precios de productos, para luego

23-ago 24-ago
ponerlos en las facturas de los clientes. 8 &

Aprendiz: recuerde diligenciar el informe y o subirlo_al espacio asignado para este.
Jvam Masee! furchara It M iz 5/09/2024
Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha entrega bitacora
Firmado digitalmente por Liz
Betancourth
Fecha: 2024.09.12 13:2818 ~ 1 G
Liz Angela Betancourth. -05'00' Ulonoohus )-['avm r
Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.
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Proceso Gestion de Formacion Profesional Integral

Etapa productiva

REGIONAL CUACA

Version: 03

Codigo:
GFPI-F-147

Centro Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

[ Nombre de la empresa NIT [ BITACORA N° [ Periodo |
| Alival S.A. 890110964-6 | 3 \ 24-ago-24 al 8-sep-24 \
Nombre del jefe i Teléfono de contacto Correo electrénico
Carolina Marin Fajardo 3004133103 I Cmarin@alival.com.co |
Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva
APOYO A INSTITUCION
ESTATAL
contRaToDE | | ViNcuLo LABORAL PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD ACIONALIERRORIAL OA ONTORA pasanTA
AAPRENDIZAJE O CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR Y

UNA ONG, O A ENTIDAD SIN
ANIMO DE LUCRO

[ Nombre del aprendiz [

d. [ Teléfono de contacto [ correo electrs |
Juan Manuel Paz Chara | 1062274333 | 3137992424 m |
[ Nimero de ficha Programa de formacién |
[ 2673505 Tecnologo en Gestién Empresarial |

OBSERVACIONES,
FECHA FECHA
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD INIcCIO F(I:N EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
DIFICULTADES PRESENTADAS
Sellevo a cabo la facturacion de los productos, utilizando el sistema cuando me llamaron para
Stone. S ingresaron los cédigos de producto, NIT de los lientesyse |, oo ensefiarme ya casi era hora de
seleccioné la sede. Posteriormente, se calculé el valor total de cada 8 P salir por lo que me ensefiaron
factura, incluyendo descuentos e IVA el resto al dia siguiente.
Sep Juan Manuel
Realicé la contabilizacién de amarres para los clientes asignados y me Oct Viviana
encargué de recolectar el correo de cartera correspondiente al mes de |  24-ago 8-sep
septiembre Nov Caro Chate
Dic Liliana

me mandaron correos con la informacion de los muebles de los
clientes OLIMPICA y les hice amarre utilisando el codigo 2579 y el "tipo
de cliente contado” luego tuve que juntaar el amarre con la factura 24-ago 8-sep
utilizando unir PDF en Google y reenviarlo a la compafiera viviana
confirmando que el archivo ya estava registrado.
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continué recibiendo y procesando correos relacionados con amarres,

24-ago 8-se|
segn las indicaciones de la jefa de cartera y la analista. B P

Realicé a correccién de datos de rutas para varios clientes 24-ago 8-sep

‘Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este.

Juam Masee! Parclara WM Bz 8/09/2024

Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha entrega bitacora
Fimaco diaimente por iz
o

Fecha: 2024.09.121328:46 0500

Liz Angela tt

Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENAY A LA LEY 1581 DE 2012.
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f : o sehua Formato Planeacion, Seguimiento y Evaluacion Etapa
g nN Productiva

1. INFORMACION GENERAL

‘Regional: Cauca Centro de Formacién: | Comercio y Servicios
i i | TECNOLOGO EN GESTION
Programa de Formacion: EMPRESARIAL No. de Ficha: | 2673505
Nombre: JUAN MANUEL PAZ CHARA
Identificacion: | 1062274333
_ Teléfono: 3137992424
Datos del Aprendiz E-mail. | juanmanuelpazchara@gmail.com
' Alternativa
registrada en CONTRATO DE APRENDIZAJE
SOFIA plus
| Razonsodial - | A \MENTOS DEL VALLE S A. - ALIVAL SA
| Empresa:
| Nit: 890110964-6
_ | Direccion: | CALOTO
5 Nombre del
Ent rmado g S
St Jefe Inmediato | CAROLINA MARIN FAJARDO
| del aprendiz:
Cargo: JEFE DE CARTERA
| Teléfono: | 3004133103
| E-mail: cmarin@alival.com.co

2. PLANEACION ETAPA PRODUCTIVA

- CONCERTACION PLAN DE TRABAJO DURANTE LA ETAPA PRODUCTIVA DEL APRENDIZ

ACTME‘_‘QES PDESARNOILAR. EVIDENCIAS RECOLECCION DE EVIDENCIAS
Relacione las actividades que el aprendiz va a realizar. {Estas DE :
| deben corresponder al Perfil del egresado establecido en el R i i :Fech a L
1_ .

programa de formacion que el aprendiz estd desarrollando)

Apoyo a la gestion documental del area de cartera, archivo en . Bitacoras Céda 15 dias CALOTO

fisico y digital.

Apoyo en la gestién de notas de cartera a través del software Bitacoras Cada 15 dias CALOTO
contable STONE. -

Apoyo en la creacion de terceros (clientes) en el software Bitacoras Cada 15 dias CALOTO

contable STONE, validando Rut, y verificando antecedentes
de los mismos

Gestion del correo institucional area administrativa Bitacoras Cada 15 dias CALOTO
OBSERVACIONES: /

Firmado digitalmente por Liz
ODU O\ AED = ‘) 4 ﬁ -5(/@#4 H, PdZdJﬁd{’O % E:;ng;ﬂoaw 17:53:19-05'00"
Nombre y Firma del ente Coformador Firma del Aprendiz Nombre y firma Instructor seguimiento

CALOTO 03 DE SEPTIEMBRE DE 2024

GFPI-F-023 V3




Version: 03

7Av Codigo:

GFPI-F-147

Proceso Gestion de Formacion Profesional Integral

Formato Bitacora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Centro de Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde esta realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Periodo
GRUPO DAO SAS 817004260-0 10 15 de agosto al 31 de agosto
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electronico
Yenny Helen Cruz 3105340504 contabilidad@dao.com.co

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

APOYO A INSTITUCION
ESTATAL
CONTRATO DE VINCULO LABORAL O PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD NACIONAL, TERRITORIAL,
APRENDIZAJE X CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR OAUNAONG,0A MONITORIA PASANTIA
ENTIDAD SIN ANIMO DE
LUCRO
Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrénico institucional
Daniel Eduardo Urbano Canencio 1002962937 3126438214 daniel0401urbano@gmail.com
Numero de ficha Programa de formacion
2617561 Tecnodlogo en Gestion Contable y Financiera
< OBSERVACIONES,
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Ingrese cuantas filas sean FECHA FECHA
,( g f EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
necesarias) INICIO FIN

DIFICULTADES PRESENTADAS

Sistema contable de la empresa,
catdlogo DIAN, relacién DRIVE como
entrega del documento.

Revision facturas de compra proveedores a crédito y de contado en
catélogo DIAN; archivo fisico y digital.

Actualizacién catélgo DIAN, causacidn de gastos CG y resgistro Carpeta catélogo DIAN, Consolidado Ene
catélogo DIAN. a Ago Doc Recibidos Dian 2024.

Sistema contable de la empresa,
catalogo y relacion DRIVE como entrega
15-ago 31-ago [del documento.

Causacion de gastos CG, CGV, Legalizaciones y registro en catdlogo
DIAN; archivo fisico y digital, relacién en el DRIVE.

Conciliacidn bancaria, respectivos ajustes en sistema de la empresa
con el documento NACB, ubicacion en cada banco de los respectivos
documentos balance, extracto y formato de conciliacion. - Los
extractos en PDF organizarlos en excel.

Sistema contable de la empresa,
documentos conciliacién en su
respectivo banco.

Sistema contable de la empresa,

Actualizacion de terceros en el sistema contable de la empresa. X
actualiza terceros.

Daniel Eduardo Urbano Canencio

- o -
Nombre del Aprendiz rma del apren ézdigitalmente

por Liz Betancourth
Fecha: 2024.09.09
19:32:47 -05'00'

Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato

2 de septiembre de 2024
Fecha entrega bitacora

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.


mailto:fjmolinalasso_25@hotmail.com
mailto:contabilidad@dao.com.co

Version: 03
SENA

7AV Codigo:

GFPI-F-147

Proceso Gestion de Formacidn Profesional Integral

Formato Bitacora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Centro Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde esta realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Periodo
DISTRIPOLLO EMANUEL 1061539751-0 6 31/07/2024 A 15/08/2024
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electronico
luisa Maria cedefio Lopez 3234432403 luisamariacedeno405@gmail.com

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

i ls]
CONTRATO DE VINCULO LABORAL O PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD X eSO ATV ESTATAL MONITORIA PASANTIA
APRENDIZAJE CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO
Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electronico institucional
LUISA MARIA CEDENO LOPEZ 1061539751 3234432403 luisamariacedeno405@gmail.com

Numero de ficha

Programa de formacion
2774153 TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
- OBSERVACIONES,
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD / FECHA
, , (Ingrese | cecna NICIO EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
cuantas filas sean necesarias) FIN

DIFICULTADES PRESENTADAS

REALIZAR LOS REGISTROS CONTABLES Y FINACIEROS DE ACUERDO
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y A LA GESTION DE LA UNIDAD
31/07/2024 15/08/2024

PRODUCTIVIDAD (INGRESOS, GASTOS, COSTOS, CUENTAS POR

COBRAR Y PAGAR, CONTROL DE EFECTIVO) =
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REGISTRO Y CONTROL DE INVENTARIO DE ACUERDO LA
NORMATIVIDAD Y VIGENTE Y A GESTION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA
DEDICADA A LA DISTRIBUCIONDE POLLO CAMPESINO

31/07/2024

15/08/2024

A30

s

FECHA ~|Lote

~ | FACTURA [~ | DESCRIPCION

~|VALOR FACTURA [~ VALOR UNITA ~ | ENTRADAS |~

8 | miércoles, 5 de junio de 2024 850124144

jueves, 6 de junio de 2024|B50124144
vienes, 7 de junio de 2024 /850124145
sabado, 8 de junio de 2024/850124151

jueves, 13 de junio de 2024|B50124157
viernes, 14 de junio de 2024 B50124159
martes, 18 de junio de 2024 B50124167

303-7747454| PERNIL RAB.(CONTRAM)
303-7748305 PERNIL RAB.(CONTRAM)
303-7749330| PERNIL RAB.(CONTRAM)
303-7752821 PERNIL RAB.(CONTRAM)
303-7753745| PERNIL RAB.(CONTRAM)
303-7754372 PERNIL RAB.(CONTRAM)
303-7754478| PERNIL RAB.(CONTRAM)

jueves, 20 de junio de 2024|B50124170 _|303-7758920| PERNIL RAB.(CONTRAM)
martes, 25 de junio de 2024 B501124160 303-7762564 PERNIL RAB.(CONTRAM)
viernes, 28 de junio de 2024 B501124160 |303-7764338| PERNIL RAB.(CONTRAM)
sabado, 29 de junio de 2024/8501124572 |303-7765045 PERNIL RAB.(CONTRAM)
martes, 2 de julio de 2024|8501124789 |303-7765060| PERNIL RAB.(CONTRAM)
jueves, 4 de julio de 2024/B501124799 |303-7765076| PERNIL RAB.(CONTRAM)
martes, 9 de julio de 2024|B501124806 |303-7765123|PERNIL RAB.(CONTRAM)
vienes, 12 de julio de 2024|B501124851 |303-7765140 PERNIL RAB.(CONTRAM)
sabado, 13 de Julio de 2024|B501124860 |303-7765155 | PERNIL RAB.(CONTRAM)
martes, 16 de julio de 2024|850124191 |303-7778790| PERNIL RAB.(CONTRAM)
viernes, 19 de julio de 2024/B50124194 _|303-7781295 PERNIL RAB.(CONTRAM)
sabado, 20 de julio de 2024|B501124192 |303-7782175| PERNIL RAB.(CONTRAM)
martes, 23 de julio de 2024/B50124198 _|303-7784184| PERNIL RAB.(CONTRAM)
eeeeeeee 26 de julio de 2024|B50124201 |303-7786821 PERNIL RAB.(CONTRAM)

29| miércoles, 31 de julio de 2024/B50124200 _|303-7787664|PERNIL RAB.(CONTRAM)

Listo

| UBRODIARIO | CONTROL INVENTARIOS | CUENTAS POR COBRAR CLENTES |

=

]
P Buscar =i}

$
S
$
S
$
s
$
S
$
$
S
$
s
$
s
$
$
S
$
S

s

5,216,890
2,338,686

493,203
2,094,934
5,980,558
3,271,000
4,742,318
3,453,132

2,680,905 |
4,327,724
3,254,000 |
6,610,000 |
2,598,542 |
3,805,000 |
2,430,000
3,376,622 |
437857
3,583,188 |
3,572,583 |
4,339,983 |
3,081,816

FACTURACION

4,116
4,493
4,331
4,110
4,410
4,531
4,130
2,416
4,520
4,575
4,508
4,458
a7
4,267
4,58
4,585
4,626
4,543
4,389
4,628
4,564

SALIDAS [~ | SALDO BANDEJAS [~ | SALDO FINAL [~

930,228
1,161 1161 5,216,890
540 540 2,338,686
120 120 493,203
a75 a75 2,094,934
1320 1320 5,980,558
792 792 3,271,000
1,074 1,07 4,742,318
764 764 3,453,132
586 586 2,680,905
960 960 4,327,724
730 730 3,254,000
1,203 1,203 6,610,000
608 608 2,594,542
830 830 3,805,000
530 530 2,430,000
730 730 3,376,622
%63 %63 4,378,571
824 82 3,583,188
m m 3,572,583
551 951 4,339,983
728 728 -
Kl
:::} [E—

20°C Despejado A & %3 dx ESP

ENTREGA DE PEDIDOS

31/07/2024

15/08/2024

LUISA MARIA CEDENO LOPEZ

DLU\S@. s e Ty

Nombre del Aprendiz

LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR

Firma del aprendiz

11 de septiembre de 2024

ANABELLE ALARCON CASTELLANOS

Nombre del Instructor de Seguimiento

Firma de instructor de seguimiento

Firma del jefe inmediato (Si es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENAY A LA LEY 1581 DE 2012.

Fecha entrega bitacora



® Versién: 03
SENA

7AV Codigo:

GFPI-F-147

Proceso Gestion de Formacion Profesional Integral

Formato Bitacora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Centro Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde esta realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Periodo
DISTRIPOLLO EMANUEL 1061539751-0 3 13/06/2024 A 28/06/2024
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
luisa Maria cedeio Lopez 3234432403 luisamariacedeno405@gmail.com

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

CONTRATO DE VINCULO LABORAL O PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD X OO ANSTIUION ESTATAL MONITORIA PASANTIA

APRENDIZAJE CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO
Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electronico institucional
LUISA MARIA CEDENO LOPEZ 1061539751 3234432403 luisamariacedeno405@gmail.com

Nimero de ficha Programa de formacion
2774153 TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
3 OBSERVACIONES,
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Ingrese FECHA
] . FECHA INICIO EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
cuantas filas sean necesarias) FIN

DIFICULTADES PRESENTADAS

REALIZAR LOS REGISTROS CONTABLES Y FINACIEROS DE ACUERDO
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y A LA GESTION DE LA UNIDAD
PRODUCTIVIDAD (INGRESOS, GASTOS, COSTOS, CUENTAS POR
COBRAR Y PAGAR, CONTROL DE EFECTIVO)

13/06/2024 28/06/2024

REGISTRO Y CONTROL DE INVENTARIO DE ACUERDO LA
NORMATIVIDAD Y VIGENTE Y A GESTION DE LA UNIDAD 13/06/2024 28/06/2024
PRODUCTIVA DEDICADA A LA DISTRIBUCIONDE POLLO CAMPESINO

ENTREGA DE PEDIDOS

DEBE SER

13/06/2024 | 28/06/2024 ou o SE

LUISA MARIA CEDENO LOPEZ 3 de septiembre de 2024
Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha entrega bitacora
Firmado digitalmente
por Liz Betancourth
Fecha: 2024.09.05
14:49:16 -05'00'

LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR
Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del caso)
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Version: 03
SENA

7AV Codigo:

GFPI-F-147

Proceso Gestion de Formacidn Profesional Integral

Formato Bitacora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Centro Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde esta realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Periodo
DISTRIPOLLO EMANUEL 1061539751-0 4 29/06/2024 A 14/07/2024
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electronico
luisa Maria cedefio Lopez 3234432403 luisamariacedeno405@gmail.com

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

CONTRATO DE VINCULO LABORAL O PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD X eSO ATV ESTATAL MONITORIA PASANTIA
APRENDIZAJE CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO
Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electronico institucional
LUISA MARIA CEDENO LOPEZ 1061539751 3234432403 luisamariacedeno405@gmail.com
Numero de ficha Programa de formacion
2774153 TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
p OBSERVACIONES,
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD Ingrese FECHA
. . (Ing FECHA INICIO EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
cuantas filas sean necesarias) FIN

DIFICULTADES PRESENTADAS

B—" e |
S oL - ]
i MDICIONES [ _,‘

REALIZAR LOS REGISTROS CONTABLES Y FINACIEROS DE ACUERDO
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y A LA GESTION DE LA UNIDAD
PRODUCTIVIDAD (INGRESOS, GASTOS, COSTOS, CUENTAS POR
COBRAR Y PAGAR, CONTROL DE EFECTIVO)

29/06/2024 14/07/2024
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REGISTRO Y CONTROL DE INVENTARIO DE ACUERDO LA

1
SALDO BANDEJAS|~ | SALDO FINAL

NORMATIVIDAD Y VIGENTE Y A GESTION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA | 29/06/2024 | 14/07/2024
DEDICADA A LA DISTRIBUCIONDE POLLO CAMPESINO
ENTREGA DE PEDIDOS
29/06/2024 | 14/07/2024

LUISA MARIA CEDENO LOPEZ

DLU\S@« s e Ty

11 de septiembre de 2024

Nombre del Aprendiz

LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR

Firma del aprendiz

Fecha entrega bitacora

Firmado digitalmente
por Liz Betancourth

Fecha: 2024.09.12
13:07:15 -05'00"

ANABELLE ALARCON CASTELLANOS

Nombre del Instructor de Seguimiento

Firma de instructor de seguimiento

Firma del jefe inmediato (Si es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.



Version: 03
SENA

7AV Codigo:

GFPI-F-147

Proceso Gestion de Formacidn Profesional Integral

Formato Bitacora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Centro Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde esta realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Periodo
DISTRIPOLLO EMANUEL 1061539751-0 5 15/07/2024 A 30/07/2024
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electronico
luisa Maria cedefio Lopez 3234432403 luisamariacedeno405@gmail.com

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

CONTRATO DE VINCULO LABORAL O PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD X eSO ATV ESTATAL MONITORIA PASANTIA
APRENDIZAJE CONTRACTUAL PRODUCTIVO PRODUCTIVA FAMILIAR ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO
Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electronico institucional
LUISA MARIA CEDENO LOPEZ 1061539751 3234432403 luisamariacedeno405@gmail.com
Numero de ficha Programa de formacion
2774153 TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
p OBSERVACIONES,
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD Ingrese FECHA
. . (Ing FECHA INICIO EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
cuantas filas sean necesarias) FIN

DIFICULTADES PRESENTADAS

REALIZAR LOS REGISTROS CONTABLES Y FINACIEROS DE ACUERDO
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y A LA GESTION DE LA UNIDAD
PRODUCTIVIDAD (INGRESOS, GASTOS, COSTOS, CUENTAS POR
COBRAR Y PAGAR, CONTROL DE EFECTIVO)

15/07/2024 30/07/2024
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REGISTRO Y CONTROL DE INVENTARIO DE ACUERDO LA
NORMATIVIDAD Y VIGENTE Y A GESTION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA
DEDICADA A LA DISTRIBUCIONDE POLLO CAMPESINO

A < v e 5 G " ' ) 3
2 [FECHA ~]LOTE |- |FACTURA | DESCRIPCION ~ | VALORFACTURA |~ | VALOR UNIT ~| ENTRADAS|~| SALIDAS - | SALDO BANDEIAS|- | SALDO FINAL |~
3| martes, 28 de mayode RAB.(CONTRAM) 2,478,000 4,855 577 577 E 2,576,227
4| mis 9 de maya de 2024 5012414 70701 PFRNII RAR.(CONTRAM) 797,128 29 % 167 - 797,108
s 1 de mayo de 2021 850121111 70787  PERNIL RAB.(CONTRAM) 3,012,000 2,027 728 728 > 3,012,000
G de RAB.(CONTRAM) 1,404,595 4,295 a1 a1 - 1,404,595
. KAB.(CON1 RAM) 212,898 3500 a0 a6 - 212,898
8 RAB.(CONTRAM) 930,228 4,116 26 26 - 930,228
9 RAB.(CONTRAM) 5,216,850 4493 1160 1161 - 5,216,850
10 RAB.(CONTRAM) 2,338,686 4,331 540 540 - 2,338,686
" RAB.(CONTRAM) 93,20 4,110 120 120 > 93,20
12 RNILRAD.(CONTRAM) 2,004,204 4,410 475 475 - 2,004,204
B RAB.(CONTRAM) 5,980,558 4531 1320|1320 - 5,980,558
15/07/2024 30/07/2024 c Bt e e ———— E————
15 i RAB.(CONTRAM) 4,742,318 4416 10m| 107 - 4,742,318
16 8501124160 RAB.(CONTRAM) 3,453,122 [ 4,520 764 764 - 3,453,132
” Rs0112a160 RAR.(CONTRAM) 2,680,905 4575 st 26 > 2,680,905
e 202 7765045 PERNIL RAB.(CONTRAM) 4,227,724 4,508 560 960 4,227,724
1 RAB.(CONTRAM) 5,254,000 4,458 730 70 - 5,254,000
2 sou1124/99 KAB.(CONI RAM) 0,610,000 4,1 Lavs | 808 - 0,610,000
21 8501124506 RAB.(CONTRAM) 2,594,502 4,267 608 608 - 2,594,542
22 e 2024 8501124851 RAB.(CONTRAM) 3,805,000 4,588 830 830 - 3,805,000
2 de 2024850124860 RAB.(CONTRAM) 2,430,000 4,585 530 530 - 2,430,000

.. | LBRODIARIO | CONTROL INVENTARIOS | CUENTAS POR COBRAR CLENTES | FACTURACION | @& @
m e
® | ° Buscar s @ 0 & ;M O m w D 20°C Despejade A~ G 3 dx B

ENTREGA DE PEDIDOS

15/07/2024 30/07/2024

LUISA MARIA CEDENO LOPEZ

Loga ve clene L
11 de septiembre de 2024

Nombre del Aprendiz

LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR

Firma del aprendiz Fecha entrega bitacora

ANABELLE ALARCON CASTELLANOS

Nombre del Instructor de Seguimiento

Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.
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Formato Planeacién, Seguimiento y Evaluacién Etapa

1. INFORMACION GENERAL

Regional: Cauca

Centro de Formacion:

Comercio y Servicios

TECNOLOGO EN GESTION

Programa de Formacidn: EMPRESARIAL No. de Ficha: 2673505
Nombre: YEINI KARINA APONZA ZAPATA
Identificacion: 1061429244
Teléfono: 3155500902
Datos del Aprendiz E-mail: yeinikarina123@gmail.com
Alternativa
registrada en CONTRATO DE APRENDIZAJE
SOFIA plus
Razén social PROCESADORA Y DISTRIBUIDORA DE PAPELES S.A.S. ZONA
Empresa: FRANCA SAS - PRODISPEL S.A.S. ZONA FRANCA
Nit: 817000707
Direccién: GUACHENE
Ente Coformador Nombre del
Jefe Inmediato | WILLIAM DARIO ROJAS MENA
del aprendiz:
Cargo: SUPERVISOR DE PRODUCCION
Celular: 3115087826
E-mail: William.rojasmena@prodispel.com

2. PLANEACION ETAPA PRODUCTIVA

CONCERTACION PLAN DE TRABAJO DURANTE LA ETAPA PRODUCTIVA DEL APRENDIZ

AETIVIDADES A DESARROLLAR EVIDENCIAS RECOLECCION DE EVIDENCIAS
Relacione las actividades que el aprendiz va a realizar. (Estas =5
deben corresponder' ¢’7I Perfil del egresad? establecido en el APRENDIZAJE Fecha Lugar
programa de formacion que el aprendiz estd desarrollando)
Apoyo en el proceso de gestion documental del area, Bitacoras Cada 15 dias GUACHENE
clasificacion y caracterizacion documental.
Apoyo en la organizacién de ordenes con todas las fichas Bitacoras Cada 15 dias GUACHENE
técnicas para entregar a la maquina.
Apoyo en la revision del rendimiento de las mesas de Bitacoras Cada 15 dias GUACHENE
empaque.
Apoyo en la realizacion de inventarios de productos en Bitacoras Cada 15 dias GUACHENE
proceso del area.
Apoyo en la revision de la produccién terminada, al finalizar el Bitacoras Cada 15 dias GUACHENE

turno.

OBSERVACIONES:

GFPI-F-023 V3
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Formato Planeacidn, Seguimiento y Evaluacién Etapa
Productiva

4

[THR | I P/
NS LS. A S

{ &
3 CE?

Firmado digitalmente por Liz
Betancourth
Fecha: 2024.09.09 19:41:08 -05'00'

‘ |
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Nombre y Firma del ente\goformador
GUACHENE 20 DE AGOST!

Firma del Aprendiz
DE 2024

s \/nm %m’\m A Y

Nombre y firma Instructor seguimiento

3. SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

del desarrollo de su etapa productiva.

Parcial: PERIODO | Inicio:
TIPO DE INFORME —
Final: EVALUADO | Finalizacién:
FACTORES ACTITUDINALES Y COMPORTAMENTALES
VALORACION
VARIABLE DESCRIPCION 2 5 5 Observacidn
Satisfactorio Por mejorar
Desarrolla relaciones interpersonales con
RELACIONES las persofnas de los dife}rentes niveles. del
INTERPERSONALES ente Coformador en forma armoniosa,
respetuosa y enmarcada dentro de los
principios de convivencia social.
TRABAJO EN Part.icipa en formz.a activa y propcl)sitiva en
EQUIPO equipos de trabajo asumiendo los roles,
de acuerdo con sus fortalezas.
SOLUCION DE P.ropo_ne alterglativ?s' de sollucién a
PROBLEMAS situaciones problematicas, en el contexto

CUMPLIMIENTO

Asume compromiso de las funciones y
responsabilidades  asignadas en el
desarrollo de su trabajo.

Demuestra capacidad para ordenar y

CONOCIMIENTO

del programa de formacién en
situaciones reales de trabajo.

ORGANIZACION f:!isponer. ,Ios eIeme_r_ntos ne.cesar.ifas e

informacién para facilitar la ejecucién de

un trabajo y el logro de los objetivos.

FACTORES TECNICOS
: VALORACION =
VARIABLE DESCRIPCION - - - Observacion
Satisfactorio Por mejorar

TRANSFERENCIA DE | Demuestra las competencias especificas

MEJORA
CONTINUA

Aporta al mejoramiento de los procesos
propios de su desempefio.

FORTALECIMIENTO
OCUPACIONAL

Autogestiona acciones que fortalezca su
perfil ocupacional en el marco de su
proyecto de vida.

OPORTUNIDAD Y
CALIDAD

Presenta con oportunidad y calidad los
productos generados en el desarrollo de
sus funciones y actividades.

RESPONSABILIDAD
AMBIENTAL

Administra los recursos para el desarrollo
de sus actividades con criterios de

GFPI-F-023 V3




Productiva

Q sena Formato Planeacion, Seguimiento y Evaluacion Etapa
N

SISTEMA (NTEGRADE D GESTION v AUTOCONTASL

responsabilidad ambiental.

Utiliza de manera racional los materiales,
ADMINISTRACION | equipos y herramientas suministrados

DE RECURSOS para el desempefio de sus actividades o
funciones.
SEGURIDAD Utiliza  los elementos de seguridad vy

OCUPACIONAL E salud c.>c.upaC|or-1aI de acuerdg con la
normatividad vigente establecida para

INDUSTHIAL sus actividades o funciones.

DOCUMENTACION ' .

ETAPA Actua.hza p.ermanentemente el portafolio
de evidencias.

PRODUCTIVA

Observaciones del responsable ente Coformador.

Observaciones del Aprendiz:

4. EVALUACION ETAPA PRODUCTIVA

JUICIODEEVALUACION: [ | APROBADO [ | NO APROBADO

RECONOCIMIENTOS ESPECIALES SOBRE EL DESEMPENO: SI NO
Especificar cudles:

WOtharn BOVGC ey

Nl D L.V

\ \ \ fe e | ,

illa ) Meini_Howng 78,

Nombrey Firm\a del ente Coformador Firma del Aprendiz Nombre y firma Instructor Seguimiento

GFPI-F-023 V3
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Liz Angela Betancourth Salazar (i, presentando)
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T T 2 PLANGAGON ETAPAPRODUCTIVA K
CONCERTACIGN PLAR OE TRABAIO DURANTE LA ETAPA PRODUCTIVA DEL APRENDIZ
x ACTIVIDADES A DESARROLLAR EVIDENCIAS  RECOLECCION DE EVIDENCIAS
Relaciane fas actividades que et aprendiz va  realzar. (Estas e e Karina Aponza
delien componder ol Perfl def eyresado establecido en of | o BE T s
Asoyo en ¢l proceso do gestion documental del drua, Biicoas  Cada 1Sdias |  GUACHENE
clasiicacion y caracterizacion documental,
Aooya onia organizacion 66 ordoncs con xdas s fhas o Gada 15 @i | GURGHENE
léonican para enbiegar ala méquing, . o ‘
A30y0 en1a revision dal 0 de f05 333 de Bilicoras  ‘Coca i5dios | GUACHENE
AS0YC o  reallzacon g8 iveniaos G produsios en Blicors  Cava 15 | GUAGHERE
proceso cel area.
A30yG en L& Tevisibn de 1o producion teminads, ol Tnatzar o | Blacoras  Cada 15 0o | GUACHENE
trro,

10:58 a.m. | CONCERTACION YEN! KARINA
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Proceso Gestién de Formacidn Profesional Integral
Formato Bitdcora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Versién: 03

Cédigo:
GFPI-F-147

Centro de Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde est4 realizando la etapa productiva

NIT

BITACORA N°

Periodo

BENMOGAY CIAS.A.S

900355514 2

21 de Mayo al 2 de Junio

Nombre del jefe inmediato/Responsable

Teléfono de contacto

Correo electrénico

YULIETH CAROLINA NARVAEZ HOYOS

3187601814

contadorbenmoga @gmail.com

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

APQYO A INSTITUCION

CONTRATO DE lX'Bh(‘)CF:JALLO o PROYECTO
APRENDIZAJE CONTRACTUAL PRODUCTIVO

APOYO A UNA UNIDAD
PRODUCTIVA FAMILIAR

ESTATAL
NACIONAL,TERRITORIAL, O
A UNA ONG, O A ENTIDAD

MONITORIA

PASANTIA

SIN ANIMO DE LUCRO

Nombre del aprendiz Documento Id.

Teléfono de contacto

Correo electrénico institucional

Marly Yulitza Sanchez Garcia 1000218187 3219196766 marysanchez111@soy.sena.edu.co
Nimero de ficha Programa de formacién
2617561 Tecnologo en Gestion Contable y Financiera
OBSERVACIONES,
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD FECHAL- |- FEGHA EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO | INASISTENCIAS Y/O
(Ingrese cuantas filas sean necesarias) INICIO FIN
DIFICULTADES
Debido a la confidencialidad de la
Contabilizacién obsequios mes de mayo 21/05/2024 |2/06/2025 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso
Debido a la confidencialidad de la
Inducccion causacion de proveedores 27/05/2024 |31/05/2025 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso
— - ] Debido a la confidencialidad de la
Real-lzar informe comparativo de energia del mes de todas 30/05/2024 (31/05/2024 |infromacion la entidad no me permite
las tiendas tomar fotografias del proceso
Debido a la confidencialidad de la
Apoyo a gestion documental 21/05/2025 [2/06/2024 (infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso

Marly Yulitza Sanchez Garcia

oy —

Nombre del Aprendiz

LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR

Firma del aprendiz
Betancourth
Fecha: 2024.09.09 19:45:23

E -05'00'

Firmado digitalmente por Liz

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este.

3/09/2024
Fecha entrega bitacora

oA

Nombre del Instructor de Seguimiento

LEY 1581 DE 2012.

Firma de instructor de seguimiento

Firmb dbljefe inmediato

(Si es del caso)

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA'Y A LA
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Versién: 03

@
SENA
'7Av Codigo:

GFPI-F-147

Proceso Gestién de Formacion Profesional Integral

Formato Biticora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Centro de Comercio y Servicios

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde esta realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Periodo
BENMOGAY CIAS.A.S 900355514 7 1 de Agosto al 15 de Agosto
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
YULIETH CAROLINA NARVAEZ HOYOS 3187601814 contadorbenmoga@gmail.com

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

APOYO A INSTITUCION

CONTRATO DE VINCuLo 5 0AD ESTATAL
aprenoizase | X LABORAL O PROYECT APOYO A U:t:;'l TiAR NACIONAL,TERRITORIAL, O MONITORIA PASANTIA
EBITRAETIAL PRODUCTIVO PRODUCTIV. AUk GG GAENTOAD

SIN ANIMO DE LUCRO

Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrénico institucional

Marly Yulitza Sanchez Garcia 1000218187 3219196766 marysanchez111@soy.sena.edu.co

Numero de ficha Programa de formacién

2617561 Tecnologo en Gestion Contable y Financiera
0 D FECHA FECHA OBSERVACIONES,
by irositpess 1 i EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
(Ingrese cuantas filas sean necesarias) INICIO FIN el

Debido a la confidencialidad de la
Apoyo causacion de proveedores 1/08/2024 | 9/08/2024 |infromacion |a entidad no me permite
tomar fotografias del proceso

Debido a la confidencialidad de la
Conciliacion obsequios mes de julio 9/08/2024 | 9/08/2024 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso

Debido a la confidencialidad de la
Induccion liquidacion de temporales 9/08/2024 (12/08/2024 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso

Debido a la confidencialidad de la
Induccion trasmitir cuentas de cobro 10/08/2024|13/08/2024 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso

Debido a la confidencialidad de la
1/08/2024 [15/08/2024 |infromacion la entidad no me permite
tomar fotografias del proceso
Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este.

Marly Yulitza Sanchez Garcia @H—/ 3/09/2024

Firma del aprendijz Fecha entrega bitacora
Firmado digitalmente

por Liz Betancourth

Fecha: 2024.09.09 Q‘u‘u{\& \
LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR 19:46:16 -05'00° “:\E

Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firm fejnmediato
(Si es del caso)

Apoyo a gestion documental

Nombre del Aprendiz

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENAY A LA
LEY 1581 DE 2012.
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