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*

03
SEMA

OMIgo; * 
SfPl-P-l47

Proceso Gestión de Formación Profeáonal Integral 
Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva

(REGIONAL CAUCA

Centro de Comgrclo y Servidos

SrrÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de le empresa donde está realizando la etapa productiva BITACORA N* PeríodoNIT
81700426G 9 22/08/2024 - 09/09/2024GRUPO PAO SA5

Nombre de( jefe in media to/Respon$abIe Teléfono de contacto Correo electrónico

I31saos7608 I di r.fi nanoara S daocom.i:cLUISA FERNANDA MACA CERON »
Seleccione con una *X* el tipo de modalidad de etapa productiva

APOYO * INSTITUOÚN 
ESTATAL

NAOONAL. Tf anrOftlAU 
OA Vf(A QNG, OA 

ENTIOAOSin AMfVtOOf 
lUCftO

VINCULO LMOfUL O 
CONTRACTUAL

CONTIUTOM
APAENOIEAJE

MOvEnO
»ltOOUCTTVO

VOTO A UNA UNIO AO
rptcoucnvA fawumX AronnontA rssAimjA

Oocumentc Id. Tclófono de con gao Carreo electrónico InstituclonaiNombre del aprendU
1061765052 3168062653JAMES WANUELGQME2 GOMEZ iamesgo»ne?alB0email,com

Programa de formaciónNúmero de ficha

2617561 TECNOLOGO EN GESTION CONTABLE 7 FINANCIERA

OBSERVACIONES. 
INASISTENCIAS Y/O 

DiPICULTAOeS PRESENTADAS

PECHA
IÑIGO

PECHA
DESCRIPCIÓN OEIAACTIVIDAO EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO

FIN

B COMP 33626 
B RE-3362e

Relacionar facturas dedales a los recibos de caja correspondientes. 22/8/2024 9/9/2024

Remisión de recibos de caja a los clientes de la entidad según 
demanda.

22/8/2024 9/9/2024

FECKA cesccvcjóN

=
TRAf-;¿t;£R£SiC./'<Cr.\ W: «RIiJAl 
•nANCFERtMCIACTA ^i: .niuAL
TRANSFEFeNOA CTA SUC VTRTUAL 
TRANSFEReNCIA CTA SóJC VIRTUAL

22/8/2024 9/9/2024Apoyo en la ídentihcación de ingresos versus extractos bancaríos.

Apoyo al área de solicitud de créditos en verificación de soportes. 22/8/2024 9/9/2024

tmmA M PAM MV.IMU sTi 4rOPW«

9/9/2024Apoyo al proceso de descargue de recibos de caja. 22/8/2024 «aXMPAUaiaPCMRM
iva» «I. • »i Afra

y»».«*aBggV'

Aprendic recuerde liiligencior compietamenu el ¡nforme y entrtgcfio o svóifh ai e;pdCi^ oslgnoóo para este.

*3 C»gw\Q-> ^OiV\ 11/9/2024JAMES MANUEL GOMEZ GOMEZ O ?
Firma del aprendiz ¡a bitácoraNombre del Aprendiz

I
LIZ ANGEU 6ETANCOURTH

Rrma de instructor de seguimiento Firma del jefe Inme i^tp^ esdeJ caso]Nombre del Instructor de Seguimiento

Nota; LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON U POLÍTICA D€ TRATAMIENTO OE DATOS PERSONALES OELSENAYALALfY 1581 DE 2012.

r '-i'.üiísí-A
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Número de ficha Programa de formación

APOYO A INSTITUCIÓN 

ESTATAL 

NACIONAL,TERRITORIAL

, O A UNA ONG, O A 

ENTIDAD SIN ANIMO DE 

LUCRO

MONITORIA
APOYO A UNA UNIDAD 

PRODUCTIVA FAMILIAR

me asignaron mi usuario y contraseñas del sistema junto con un PC 

portátil, con los archivos que ya había buscado en la lista de clientes 

comencé a buscar en los archivos en el sistema de la carpeta SAGRILAF 

y buscar que documentos se encontraban, cuales no y cuales estaban 

desactualizados.

estuve apoyo en gestión documental del área organizando 

documentos y buscando usuarios de transportistas.

Nombre del aprendiz

Juan Manuel Paz Chara

Documento Id.

1062274333

Versión: 03

26-jul 2-ago

30-jul

8-ago

25-jul 25-jul

Código: 

GFPI-F-147

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral

 Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CUACA

BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

30-jul

no hay imagen

apoyo en la gestión documental ordenando la bodega, acomodando 

archivos y carpetas en orden alfabético y buscando carpetas de 

transportistas y clientes especificas utilizando una lista.

no pudieron entregarme el 

uniforme completo debido a 

que solo havia un pantalon de 

mi talla.

24-jul

FECHA 

INICIO

FECHA 

FIN
DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD                                            EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO

2673505 Tecnologo en Gestión Empresarial

OBSERVACIONES, 

INASISTENCIAS  Y/O 

DIFICULTADES PRESENTADAS

Inducción del pasantes de la empresa Alival S.A, me dieron inducción 

junto con otros pasantes del SENA a las normas reglas, derechos y 

deberes del empleado y la historia de la empresa y las distintas  zonas 

de trabajo, así como a nuestros derechos, también nos pusieron un 

examen para saber si habíamos prestado atención y al final nos dieron 

nuestros uniformes y me asignaron al área de cartera.

Centro Comercio y Servicios

PASANTIA
VÍNCULO LABORAL 

O CONTRACTUAL

PROYECTO 

PRODUCTIVO

Período 

24-jul-24 al 8-agos24

Nombre de la empresa

Correo electrónicoTeléfono de contacto

3004133103 Cmarin@alival.com.co

Alival S.A.

Carolina Marin Fajardo

Nombre del jefe inmediato/Responsable

CONTRATO DE 

APRENDIZAJE
X

Teléfono de contacto

3137992424

Correo electrónico institucional

juanmanuelpazchara@gmail.com

BITACORA  N°

1

NIT

890110964-6

mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com


Liz Angela Betancourth.

Nota:  LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.

Firma del aprendiz Fecha entrega bitácora

31-jul 1-ago

2-ago

Nombre del Aprendiz

5/09/2024

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo  al espacio asignado para este.

Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del caso)

8-ago

Apoyo al módulo de carrereas realizando contabilización de amarres: 

me explicaron como hacer contabilización por amarres en algunas 

cuentas, debía crear el documento utilizando la plataforma de gestión 

comercial de la empresa registrar los datos del cliente como la ciudad, 

nombre de la entidad, fecha, punto de venta, Valor total de la nota y 

los productos que deseaban devolver. también me dieron una lista 

con los códigos de las ciudades y me enseñaron a buscar los códigos 

con datos de clientes y productos, además de calcular un producto con 

IVA y finalmente crear una factura/documento con los datos.

comencé a crear una carpeta donde puse el código y nombre de los 

clientes y comencé a escanear los documentos, luego dentro de la 

carpeta respectiva recopile todos los documentos que hacían falta en 

las carpetas de SAGRILAF.

Firmado digitalmente 
por Liz Betancourth 
Fecha: 2024.09.12 
13:27:08 -05'00'



Teléfono de contacto

3137992424

Correo electrónico institucional

juanmanuelpazchara@gmail.com

BITACORA  N°

1

NIT

890110964-6

2673505 Tecnologo en Gestión Empresarial

OBSERVACIONES, 

INASISTENCIAS  Y/O 

DIFICULTADES PRESENTADAS

Recibí inducción del cargo, describiendo las actividades a desarrollar 

por parte de la jefe de cartera y el analista de cartera.

Centro Comercio y Servicios

PASANTIA
VÍNCULO LABORAL O 

CONTRACTUAL

PROYECTO 

PRODUCTIVO

Período 

08-agos-24 al 24-agos24

Nombre de la empresa

Correo electrónicoTeléfono de contacto

3004133103 Cmarin@alival.com.co

Alival S.A.

Carolina Marin Fajardo

Nombre del jefe inmediato/Responsable

CONTRATO DE 

APRENDIZAJE
X

me asignaron la tarea de corregir la informacion de las rutas de 

algunos los clientes.

12-ago

FECHA 

INICIO

FECHA 

FIN
DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD                                            EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO

Versión: 03

22-ago 24-ago

24-ago

15-ago 24-ago

Código: 

GFPI-F-147

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral

 Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CUACA

BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

Número de ficha Programa de formación

APOYO A INSTITUCIÓN 

ESTATAL 

NACIONAL,TERRITORIAL, 

O A UNA ONG, O A 

ENTIDAD SIN ANIMO DE 

LUCRO

MONITORIA
APOYO A UNA UNIDAD 

PRODUCTIVA FAMILIAR

Apoyo en la realizacion de notas de clientes por(AMARRE, 

DEGUSTACION y PROMOCION) junto a la analista de cartera y la jefa 

de cartera,  me desbloquearon el usuario de olimpica y pude terminar 

con esas notas.

Nombre del aprendiz

Juan Manuel Paz Chara

Documento Id.

1062274333

mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com
mailto:Cmarin@alival.com.co


Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del caso)

Nombre del Aprendiz

5/09/2024

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo  al espacio asignado para este.

23-ago 24-ago

Liz Angela Betancourth.

Nota:  LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.

Recibí inducción sobre como buscar precios de productos, para luego 

ponerlos en las facturas de los clientes.

Firma del aprendiz Fecha entrega bitácora
Firmado digitalmente por Liz 
Betancourth 
Fecha: 2024.09.12 13:28:18 
-05'00'



Teléfono de contacto

3137992424

Correo electrónico institucional

juanmanuelpazchara@gmail.com

BITACORA  N°

3

NIT

890110964-6

2673505 Tecnologo en Gestión Empresarial

OBSERVACIONES, 

INASISTENCIAS  Y/O 

DIFICULTADES PRESENTADAS

Se llevó a cabo la facturación de los productos, utilizando el sistema 

Stone. Se ingresaron los códigos de producto, NIT de los clientes y se 

seleccionó la sede. Posteriormente, se calculó el valor total de cada 

factura, incluyendo descuentos e IVA

Centro Comercio y Servicios

PASANTIA
VÍNCULO LABORAL 

O CONTRACTUAL

PROYECTO 

PRODUCTIVO

Período 

24-ago-24 al 8-sep-24

Nombre de la empresa

Correo electrónicoTeléfono de contacto

3004133103 Cmarin@alival.com.co

Alival S.A.

Carolina Marin Fajardo

Nombre del jefe inmediato/Responsable

CONTRATO DE 

APRENDIZAJE
X

me mandaron correos con la informacion de los muebles de los 

clientes OLIMPICA y les hice amarre utilisando el codigo 2579 y el "tipo 

de cliente contado" luego tuve que juntaar el amarre con la factura 

utilizando unir PDF en Google y reenviarlo a la compañera viviana 

confirmando que el archivo ya estava registrado.

cuando me llamaron para 

enseñarme ya casi era hora de 

salir por lo que me enseñaron 

el resto al dia siguiente.

24-ago

FECHA 

INICIO

FECHA 

FIN
DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD                                            EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO

Versión: 03

24-ago 8-sep

8-sep

24-ago 8-sep

Código: 

GFPI-F-147

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral

 Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CUACA

BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

Número de ficha Programa de formación

APOYO A INSTITUCIÓN 

ESTATAL 

NACIONAL,TERRITORIAL, O A 

UNA ONG, O A ENTIDAD SIN 

ANIMO DE LUCRO

MONITORIA
APOYO A UNA UNIDAD 

PRODUCTIVA FAMILIAR

Realicé la contabilización de amarres para los clientes asignados y me 

encargué de recolectar el correo de cartera correspondiente al mes de 

septiembre

Nombre del aprendiz

Juan Manuel Paz Chara

Documento Id.

1062274333

mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:Cmarin@alival.com.co
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com
mailto:juanmanuelpazchara@gmail.com
mailto:Cmarin@alival.com.co


Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del caso)

Realicé la corrección de datos de rutas para varios clientes 8-sep

Nombre del Aprendiz

8/09/2024

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo  al espacio asignado para este.

24-ago

24-ago

8-sep

Liz Angela Betancourth.

Nota:  LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.

 continué recibiendo y procesando correos relacionados con amarres, 

según las indicaciones de la jefa de cartera y la analista.

Firma del aprendiz Fecha entrega bitácora

Firmado digitalmente por Liz 
Betancourth 
Fecha: 2024.09.12 13:28:46 -05'00'



Firmado digitalmente por Liz 
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Fecha: 2024.09.17 17:53:19 -05'00'



Actualización catálgo DIAN, causación de gastos CG y resgistro 

catálogo DIAN. 

Revisión facturas de compra proveedores a crédito y de contado en 

catálogo DIAN; archivo físico y digital.

Firma del jefe inmediatoNombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento

Nota:  LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.

Conciliación bancaria, respectivos ajustes en sistema de la empresa 

con el documento NACB, ubicacion en cada banco de los respectivos 

documentos balance, extracto y formato de conciliación. - Los 

extractos en PDF organizarlos en excel.

Sistema contable de la empresa, 

documentos conciliación en su 

respectivo banco.

Causación de gastos CG, CGV, Legalizaciones y registro en catálogo 

DIAN; archivo físico y digital, relación en el DRIVE.

Sistema contable de la empresa, 

catalogo y relación DRIVE como entrega 

del documento.

Firma del aprendiz

Daniel Eduardo Urbano Canencio

Fecha entrega bitácoraNombre del Aprendiz

2 de septiembre de 2024

Actualización de terceros en el sistema contable de la empresa. 

31-ago

Sistema contable de la empresa, 

actualiza terceros.

VÍNCULO LABORAL O 

CONTRACTUAL

2617561 Tecnólogo en Gestión Contable y Financiera 

PROYECTO 

PRODUCTIVO

Nombre del aprendiz

Daniel Eduardo Urbano Canencio

Documento Id. Correo electrónico institucional

daniel0401urbano@gmail.com1002962937

Teléfono de contacto

3126438214

PASANTIA

EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO

APOYO A INSTITUCIÓN 

ESTATAL 

NACIONAL,TERRITORIAL, 

O A UNA ONG, O A 

ENTIDAD SIN ANIMO DE 

LUCRO

MONITORIA

Programa de formación

FECHA 

INICIO

OBSERVACIONES, 

INASISTENCIAS  Y/O 

DIFICULTADES PRESENTADAS

Sistema contable de la empresa, 

catálogo DIAN, relación DRIVE como 

entrega del documento.

Carpeta catálogo DIAN, Consolidado Ene 

a Ago Doc Recibidos Dian 2024.

15-ago

FECHA 

FIN

Período Nombre de la empresa donde está realizando la etapa productiva

Correo electrónico

CONTRATO DE 

APRENDIZAJE
X

APOYO A UNA UNIDAD 

PRODUCTIVA FAMILIAR

BITACORA  N°

10

NIT

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD (Ingrese cuantas filas sean 

necesarias)

Número de ficha

REGIONAL CAUCA

BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

Centro de Comercio y Servicios

GRUPO DAO SAS

Yenny Helen Cruz

Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto

15 de agosto al 31 de agosto817004260-0

3105340504 contabilidad@dao.com.co

Versión: 03

Código: 

GFPI-F-147

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral

 Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva

Firmado digitalmente 
por Liz Betancourth 
Fecha: 2024.09.09 
19:32:47 -05'00'

mailto:fjmolinalasso_25@hotmail.com
mailto:contabilidad@dao.com.co


Documento Id.
1061539751

APOYO A INSTITUCIÓN ESTATAL 
NACIONAL,TERRITORIAL, O A UNA ONG, O A 

ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO
MONITORIAX

APOYO A UNA UNIDAD 
PRODUCTIVA FAMILIAR

Versión: 03

15/08/2024

Código: 
GFPI-F-147

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral
 Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

CONTRATO DE 
APRENDIZAJE

31/07/2024

FECHA INICIO
FECHA 

FIN
DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD                                               (Ingrese 

cuantas filas sean necesarias)

REALIZAR LOS REGISTROS CONTABLES Y FINACIEROS DE ACUERDO 
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y A LA GESTION DE LA UNIDAD 

PRODUCTIVIDAD (INGRESOS, GASTOS, COSTOS, CUENTAS POR 
COBRAR Y PAGAR, CONTROL DE EFECTIVO)

Número de ficha Programa de formación

Centro Comercio y Servicios

PASANTIA
VÍNCULO LABORAL O 

CONTRACTUAL
PROYECTO 

PRODUCTIVO

Período 

31/07/2024 A 15/08/2024

Nombre de la empresa donde está realizando la etapa productiva

Correo electrónicoTeléfono de contacto

3234432403 luisamariacedeno405@gmail.com

DISTRIPOLLO EMANUEL

luisa Maria cedeño Lopez

Nombre del jefe inmediato/Responsable

BITACORA  N°
6

NIT
1061539751-0

TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

OBSERVACIONES, 
INASISTENCIAS  Y/O 

DIFICULTADES PRESENTADAS
EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO

Teléfono de contacto
3234432403

Correo electrónico institucional
luisamariacedeno405@gmail.com

2774153

Nombre del aprendiz
LUISA MARIA CEDEÑO LOPEZ
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LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR ANABELLE ALARCON CASTELLANOS

Fecha entrega bitácora

15/08/2024

31/07/2024 15/08/2024

Nombre del Aprendiz
LUISA MARIA CEDEÑO LOPEZ

ENTREGA DE PEDIDOS
31/07/2024

  

Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del caso)

11 de septiembre de 2024

Nota:  LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.

REGISTRO Y CONTROL DE INVENTARIO DE ACUERDO LA 
NORMATIVIDAD Y VIGENTE Y A GESTION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA 

DEDICADA A LA DISTRIBUCIONDE POLLO CAMPESINO

Firma del aprendiz



LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR

Documento Id.
1061539751

Fecha entrega bitácora

28/06/2024

APOYO A INSTITUCIÓN ESTATAL 
NACIONAL,TERRITORIAL, O A UNA ONG, O A 

ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO
MONITORIAX

APOYO A UNA UNIDAD 
PRODUCTIVA FAMILIAR

Versión: 03

28/06/2024

13/06/2024 28/06/2024

Código: 
GFPI-F-147

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral
 Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

CONTRATO DE 
APRENDIZAJE

Nombre del Aprendiz

13/06/2024

FECHA INICIO
FECHA 

FIN
DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD                                               (Ingrese 

cuantas filas sean necesarias)

LUISA MARIA CEDEÑO LOPEZ

ENTREGA DE PEDIDOS

REALIZAR LOS REGISTROS CONTABLES Y FINACIEROS DE ACUERDO 
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y A LA GESTION DE LA UNIDAD 

PRODUCTIVIDAD (INGRESOS, GASTOS, COSTOS, CUENTAS POR 
COBRAR Y PAGAR, CONTROL DE EFECTIVO)

Número de ficha Programa de formación

Centro Comercio y Servicios

PASANTIA
VÍNCULO LABORAL O 

CONTRACTUAL
PROYECTO 

PRODUCTIVO

Período 

13/06/2024 A 28/06/2024

Nombre de la empresa donde está realizando la etapa productiva

Correo electrónicoTeléfono de contacto

3234432403 luisamariacedeno405@gmail.com

DISTRIPOLLO EMANUEL

luisa Maria cedeño Lopez

Nombre del jefe inmediato/Responsable

BITACORA  N°
3

NIT
1061539751-0

13/06/2024

TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

OBSERVACIONES, 
INASISTENCIAS  Y/O 

DIFICULTADES PRESENTADAS
EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO

  

Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del caso)

Teléfono de contacto
3234432403

Correo electrónico institucional
luisamariacedeno405@gmail.com

2774153

3 de septiembre de 2024

REGISTRO Y CONTROL DE INVENTARIO DE ACUERDO LA 
NORMATIVIDAD Y VIGENTE Y A GESTION DE LA UNIDAD 

PRODUCTIVA DEDICADA A LA DISTRIBUCIONDE POLLO CAMPESINO

Firma del aprendiz

Nombre del aprendiz
LUISA MARIA CEDEÑO LOPEZ

Firmado digitalmente 
por Liz Betancourth 
Fecha: 2024.09.05 
14:49:16 -05'00'
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Documento Id.
1061539751

APOYO A INSTITUCIÓN ESTATAL 
NACIONAL,TERRITORIAL, O A UNA ONG, O A 

ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO
MONITORIAX

APOYO A UNA UNIDAD 
PRODUCTIVA FAMILIAR

Versión: 03

14/07/2024

Código: 
GFPI-F-147

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral
 Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

CONTRATO DE 
APRENDIZAJE

29/06/2024

FECHA INICIO
FECHA 

FIN
DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD                                               (Ingrese 

cuantas filas sean necesarias)

REALIZAR LOS REGISTROS CONTABLES Y FINACIEROS DE ACUERDO 
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y A LA GESTION DE LA UNIDAD 

PRODUCTIVIDAD (INGRESOS, GASTOS, COSTOS, CUENTAS POR 
COBRAR Y PAGAR, CONTROL DE EFECTIVO)

Número de ficha Programa de formación

Centro Comercio y Servicios

PASANTIA
VÍNCULO LABORAL O 

CONTRACTUAL
PROYECTO 

PRODUCTIVO

Período 

29/06/2024 A 14/07/2024

Nombre de la empresa donde está realizando la etapa productiva

Correo electrónicoTeléfono de contacto

3234432403 luisamariacedeno405@gmail.com

DISTRIPOLLO EMANUEL

luisa Maria cedeño Lopez

Nombre del jefe inmediato/Responsable

BITACORA  N°
4

NIT
1061539751-0

TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

OBSERVACIONES, 
INASISTENCIAS  Y/O 

DIFICULTADES PRESENTADAS
EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO

Teléfono de contacto
3234432403

Correo electrónico institucional
luisamariacedeno405@gmail.com

2774153

Nombre del aprendiz
LUISA MARIA CEDEÑO LOPEZ
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LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR ANABELLE ALARCON CASTELLANOS

Fecha entrega bitácora

14/07/2024

29/06/2024 14/07/2024

Nombre del Aprendiz
LUISA MARIA CEDEÑO LOPEZ

ENTREGA DE PEDIDOS
29/06/2024

  

Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del caso)

11 de septiembre de 2024

Nota:  LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.

REGISTRO Y CONTROL DE INVENTARIO DE ACUERDO LA 
NORMATIVIDAD Y VIGENTE Y A GESTION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA 

DEDICADA A LA DISTRIBUCIONDE POLLO CAMPESINO

Firma del aprendiz

Firmado digitalmente 
por Liz Betancourth 
Fecha: 2024.09.12 
13:07:15 -05'00'



Teléfono de contacto
3234432403

Correo electrónico institucional
luisamariacedeno405@gmail.com

2774153

Nombre del aprendiz
LUISA MARIA CEDEÑO LOPEZ

BITACORA  N°
5

NIT
1061539751-0

TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

OBSERVACIONES, 
INASISTENCIAS  Y/O 

DIFICULTADES PRESENTADAS
EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO

Centro Comercio y Servicios

PASANTIA
VÍNCULO LABORAL O 

CONTRACTUAL
PROYECTO 

PRODUCTIVO

Período 

15/07/2024 A 30/07/2024

Nombre de la empresa donde está realizando la etapa productiva

Correo electrónicoTeléfono de contacto

3234432403 luisamariacedeno405@gmail.com

DISTRIPOLLO EMANUEL

luisa Maria cedeño Lopez

Nombre del jefe inmediato/Responsable

CONTRATO DE 
APRENDIZAJE

15/07/2024

FECHA INICIO
FECHA 

FIN
DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD                                               (Ingrese 

cuantas filas sean necesarias)

REALIZAR LOS REGISTROS CONTABLES Y FINACIEROS DE ACUERDO 
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y A LA GESTION DE LA UNIDAD 

PRODUCTIVIDAD (INGRESOS, GASTOS, COSTOS, CUENTAS POR 
COBRAR Y PAGAR, CONTROL DE EFECTIVO)

Número de ficha Programa de formación

Versión: 03

30/07/2024

Código: 
GFPI-F-147

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral
 Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

APOYO A INSTITUCIÓN ESTATAL 
NACIONAL,TERRITORIAL, O A UNA ONG, O A 

ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO
MONITORIAX

APOYO A UNA UNIDAD 
PRODUCTIVA FAMILIAR

Documento Id.
1061539751
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LIZ ANGELA BETANCOURTH SALAZAR ANABELLE ALARCON CASTELLANOS
Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del caso)

11 de septiembre de 2024

Nota:  LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.

REGISTRO Y CONTROL DE INVENTARIO DE ACUERDO LA 
NORMATIVIDAD Y VIGENTE Y A GESTION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA 

DEDICADA A LA DISTRIBUCIONDE POLLO CAMPESINO

Firma del aprendiz

15/07/2024

  

Nombre del Aprendiz
LUISA MARIA CEDEÑO LOPEZ

ENTREGA DE PEDIDOS

15/07/2024 30/07/2024

Fecha entrega bitácora

30/07/2024





Firmado digitalmente por Liz 
Betancourth 
Fecha: 2024.09.09 19:41:08 -05'00'
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